ZARZADZENIE NR 107/2015
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 28 kwietnia 2015 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia nr 54/2015 z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.z2013 r. poz.
594 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej nr 54/2015 z dnia 25 marca
2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

§ 1. Zmienia si¢ tres¢ § 10 poprzez wykreslenie pkt 7.
§ 2. W § 13 ust. 3 dodaje si¢ pkt 3a o tresci:
"3a) Wydziatu Zarzadzania Lokalami,".
§ 3. W § 15 ust. 3 dodaje sie pkt 7 o tresci:
»7) 7) Stanowisko ds. nadzoru wlascicielskiego”.
§4. W16 ust. 1:
1) dodaje si¢ pkt 11a o tresci:
"11a) Wydziat Zarzadzania Lokalami - WZL",
2) zmienia si¢ pkt 23. Zmieniona tres¢ pkt 23:
,,23) stanowisko do spraw nadzoru wiascicielskiego - NW™.
§ 5. Wykresla sie¢ § 31.
§ 6. W § 34 zmienia si¢ ust. 1. Zmieniony przepis bedzie mial brzmienie:

"LLWYDZIAL GOSPODARKI KOMUNALNEJ I OCHRONY SRODOWISKA — 13 etatéw (symbol
GKOS) realizuje zadania poprzez nastepujaca strukture wewnetrzna:

1) Naczelnik Wydziatu (1 etat)
2) Referat Gospodarki Odpadami i Ochrony Srodowiska
a) Kierownik referatu (1 etat)
b) stanowisko ds. gospodarki odpadami (2 etaty)
c¢) stanowisko ds. ochrony srodowiska (2 etaty)
d) stanowisko ds. ochrony Srodowiska i lesnictwa (1 etat)
3) Referat Gospodarki Komunalnej
a) Kierownik referatu (1 etat)
b) stanowisko do spraw komunalnych (5 etatow)."
§ 7. Po § 36 dodaje si¢ § 36a o tresci:

"§ 36a. 1. WYDZIAL ZARZADZANIA LOKALAMI - 13 etetow (symbol WZL) realizuje zadania
poprzez nastepujacg strukture wewnetrzng:

1) Naczelnik Wydziatu (1 etat)

a) stanowisko do spraw obstugi kancelaryjnej (1 etat)
2) Referat Obslugi Administracyjnej

a) Kierownik referatu (1 etat)

b) stanowisko ds. obstugi administracyjnej ( 3 etety)
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¢) stanowisko ds. poboru oplaty targowej i rezerwacyjnej (2 etaty)
3) Referat czynszow i rozliczen
a) Kierownik referatu (1 etat)
b) stanowisko ds. finansowo-ksiggowych (4 etaty).
2. Do zadan realizowanych przez Wydzial Zarzadzania Lokalami nalezy:

1) Zarzadzanie zasobem Gminy, wtym lokalami mieszkalnymi, lokalami socjalnymi, lokalami uzytkowymi,
garazami, budynkami uzytecznosci publicznej i terenami przeznaczonymi pod ogrodki przydomowe;

2) nadzor administracyjno-techniczny nad zasobem lokalowym Gminy i innymi sktadnikami zarzadzanego mienia
w tym:

a) odbior lokali pustych i spisanie protokotu okreslajgcego ich stan techniczny,

b) przekazywanie lokali nowym najemcom wraz z protokotem okre$lajacym stan techniczny,

¢) dokonywanie pomiaréw opornosci izolacji elektrycznej w nowo zasiedlonych lokalach wraz z wydaniem
opinii,

d) organizacja napraw, remontow, konserwacji imodernizacji na podstawie zawartych umoéw oraz
dokonywanie odbiorow i rozliczen finansowych robot;

e) organizowanie przegladow technicznych wynikajacych z prawa budowlanego,

f) organizowanie dezynsekcji, dezynfekcji i deratyzacji w administrowanym zasobie oraz dokonywanie
rozliczen finansowych robét zgodnie z zawartg umowa

3) administrowanie inadzor techniczny nad komorkami przynaleznymi do lokali mieszkalnych i lokali
socjalnych, garazami, ogrodkami przydomowymi,

4) administrowanie i nadzor techniczny nad targowiskami miejskimi — Rynek i Sokola — Tysiaclecia;
5) utrzymanie czystosci na targowiskach oraz nadzor techniczny nad ciggami komunikacyjnymi.

6) szacowanie szkdd w zasobie Gminy, powstatych z przyczyn losowych objetych ubezpieczeniem ogélnym oraz
szkod zglaszanych przez mieszkancow;

7) potwierdzanie wnioskow o przyznanie dodatku mieszkaniowego;

8) reprezentowanie Gminy we wspolnotach mieszkaniowych, polegajace w szczegolnosci na wykonywaniu
uprawnien przystugujacych wspotwlascicielowi nieruchomosci przy ustalaniu zakresu, kosztéw, sposobu
finansowania i terminéw planowanych remontéw lub modernizacji budynku;

9) reprezentowanie Gminy we wspdlnotach mieszkaniowych poprzez uczestnictwo i podejmowanie decyzji na
zebraniach wspélnot, w nieruchomosciach, w ktorych Gmina ma udziat;

10) sporzadzanie rocznych i wieloletnich planow rzeczowo-finansowych w zakresie miedzy innymi potrzeb
remontowych dla kazdej zarzadzanej nieruchomosci;

11) zlecanie niezbgdnych opracowan geodezyjno - prawnych koniecznych do prowadzenia wlasciwej gospodarki
nieruchomosciami Gminy;

12) prowadzenie ewidencji  lokali wyodrgbnionych i nieruchomosci gminy, wtym pustostanéw i lokali
uzytkowych;

13) dokonywanie czynnosci przygotowawczych i prowadzenie proceséw zmierzajacych do wylonienia najemcow,
dzierzawcéw lub innych uzytkownikéw nieruchomosci, z wylgczeniem spraw zwiazanych z przydziatem lokali
mieszkalnych — komunalnych i socjalnych;

14) przygotowywanie uméw najmu na lokale mieszkalne oraz lokale socjalne w oparciu o wydane przez Urzad
Miasta skierowania do zawarcia umowy;

15) przygotowywanie uméw najmu na lokale uzytkowe igaraze w oparciu o wydane przez Urzad Miasta
skierowania do zawarcia umowy;

16) przygotowywanie umow dzierzawy na ogrodki przydomowe i inne powierzchnie dzierzawione;
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17) prowadzenie rejestru zawieranych uméw najmu na poszczegolne lokale Gminy oraz rejestru uméw dzierzawy
na ogrodki przydomowe i inne powierzchnie dzierzawione:

18) przyjmowanie i rozpatrywanie zgloszen, interwencji i wnioskow zarzadcéw oraz najemcow;
19) wystawianie i dostarczanie zawiadomien dot. zmiany opfat czynszu najmu wszystkich lokali;

20) prowadzenie czynnosci techniczno- organizacyjnych zwiazanych zobstuga mieszkancéw oraz najemcow
lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz innych skladnikoéw mienia;

21) udziat w przygotowywaniu dokumentacji nieruchomosci przeznaczonych do obrotu;
22) rozliczanie umoéw o zarzgdzanie nieruchomosciami;

23) rozliczanie naleznosci z tytutu udziatu Gminy w kosztach eksploatacji czesci wspdlnych nieruchomosci oraz
funduszu remontowego;

24) naliczanie naleznych Gminie oraz organizowanie systemu poboru optat czynszowych i niezaleznych od
czynszu w lokalach gminnego zasobu lokalowego wtym przygotowywanie inadzoér nad whasciwym
rozliczeniem kosztow energii cieplnej, elektrycznej, ustalanie optat — zaliczek/ryczattéw na: co, ccw, wode
i Scieki.;

25) naliczanie oraz pobor optaty targowej oraz oplaty za korzystanie z obiektow, ustug i urzadzen na targowisku;

26) kontrolowanie zakupu biletow parkingowych na parkingu miejskim obok dworca PKP;

27) sporzadzanie okresowych analiz dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami Gminy;

28) prowadzenie petnej dokumentacji technicznej zarzadzanych obiektow;

29) sktadanie comiesiecznych deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w imieniu Zarzadcéw budynkow Wspolnot Mieszkaniowych;

30) Wspotpraca miedzy Wydzialami oraz z innymi jednostkami np. MOPS, Policja;

31) wykonywanie innych zadan zleconych odr¢bnymi zarzadzeniami Prezydenta Miasta Skarzyska — Kamiennej."
§ 8. W § 39 wprowadza sie nast¢pujace zmiany:

1) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. WYDZIAL. OGRANIZACYJNY - 13 3/5 etatu (symbol OR) realizuje zadania poprzez nastepujaca
strukture wewnetrzng:

1) Naczelnik Wydziatu - 1 etat
a) stanowisko do spraw organizacyjnych (1 etat)
b) stanowisko do spraw obstugi sekretariatow Prezydenta i Zastepcow Prezydenta (2 etaty)
c¢) stanowisko do spraw administracyjnych i gospodarki sprzetem biurowym (1 etat)
d) stanowisko do spraw zaopatrzenia materialowo-technicznego Urzedu (3/5 etatu)
e) kierowca (1 etat)
f) konserwator (1 etat)
g) robotnik gospodarczy (4 etaty)
h) stanowisko do spraw kontaktow z mediami (1 etat)
2) Referat Kadr i Szkolen
a) Kierownik referatu (1 etat)
b) stanowisko do spraw pracowniczych (1 etat).
2) W ust. 2 wykresla sie pkt 7.
§ 9. W § 40 ust. 2 wykresla si¢ pkt 3.
§ 10. Dodaje si¢ § 44a o tresci:
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Stanowisko do spraw nadzoru wlascicielskiego (1 etat) odpowiedzialne jest za:

1) sprawowanie nadzoru wiascicielskiego nad spotkami prawa handlowego, w ktorych Gmina Skarzysko-
Kamienna posiada swoje udziaty,

2) wspotprace z radami nadzorczymi w zakresie nadzoru nad spotkami,

3) monitoring proceséw likwidacyjnych oraz przeksztalcen wlasnosciowych spotek z udziatem gminy oraz innych
jednostek organizacyjnych gminy, z wylgczeniem szkot , przedszkoli i zZtobkow,

4) wspotdziatanie z wydziatami merytorycznymi w zakresie przeprowadzania konsultacji spotecznych.

5) Prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych gminy oraz prowadzenie zbioru statutow jednostek
organizacyjnych gminy za wyjatkiem szkol, przedszkoli i ztobkow oraz udzielanie pomocy w zakresie ich
aktualizacji.

§ 11. Zmienia si¢ treS¢ zalgcznika nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego. Zmieniony zalacznik stanowi
zatacznik do zarzadzenia.

§ 12. Pozostale zapisy Zarzadzenia nr 54/2015 z dnia 25.02.2015 r. pozostajg bez zmian.
§ 13. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 14. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2015 r.
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