ZARZADZENIE NR 248/2014
PREZYDENT MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 8 pazdziernika 2014 r.

w sprawie: przeprowadzenia w Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej inwentaryzacji pelnej skltadnikow
majgtkowych wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku oraz powolania Komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 594
z p6z. zm.), art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 330 z p6zn. zm.)
oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zalacznik nr 6 do zarzadzenia nr 148/2012 Prezydenta Miasta
Skarzyska-Kamiennej z dnia 12 lipca 2012r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-
Kamienna oraz Urz¢du Miasta Skarzysko-Kamienna, zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji petnej nastepujacych sktadnikow majatkowych wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2014r.:
1) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych:

- srodkéw trwatych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym ( inwestycje rozpoczgte);

- $rodkoéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym
(z wyjatkiem gruntéw i srodkow, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony): ulic, drog, linii
o$wietleniowych, budynkdéw i budowli, parkingow, ogrodzen, oraz lokomotywy PT 47-13;

- Srodkéw trwatych i pozostalych srodkow trwatych znajdujacych sig poza jednostka Urzedu Miasta:
cmentarz komunalny, Osrodek Bernatka, wiaty przystankowe, kosze, fawki, tablice ogloszeniowe,
place zabaw, szlak Martyrologii, Miasteczko Ruchu Drogowego i Pomnik Dost¢pu do Morza;

- Srodkow trwatych znajdujacych sie w ewidencji Urzedu Miasta a znajdujacych si¢ w Miejskim
Centrum Kultury, Skarzyskim Inkubatorze Technologicznym i Muzeum im. Orla Bialego;

- Srodkow trwatych i pozostalych srodkow trwatych znajdujacych sig na terenie strzezonym:
sprzet komputerowy, sprzet monitoringu wizyjnego miasta i sprz¢t monitoringu wizyjnego w autobusach MKS;

- pozostatych srodkdw trwalych (materialow, wyposazenia, towaréw i produktow): Urzad Miasta
i Straz Miejska;

- obce srodki trwale, bgdace wlasnoscia innych jednostek — na odrgbnych arkuszach spisowych
(sprz¢t komputerowy znajdujacy si¢ w wydziatach WSO, WZ i PS, USC),

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z pordwnaniem z zapisami

w raporcie kasowym:

- $rodki pienigzne w kasie,

- czeki 1 weksle obce,

- depozyty,

- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonywania
uméw.

3) W drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

- nalezno$ci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikow oraz osdb nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,

- $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- udzialy i akcje,

- wlasne sktadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

4) W drodze weryfikacji dokumentéw zrodlowych z danymi w ewidencji ksiggowe;j:

- $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

- wartosci niematerialne i prawne,

- grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

- naleznosci sporne i watpliwe,

- nalezno$ci i zobowigzania wobec nieprowadzonych ksiag rachunkowych,

- naleznos$ci i zobowigzania z tytutldw publicznoprawnych,

- pozostale aktywa i pasywa, jezeli przeprowadzenie ich inwentaryzacji droga spisu z natury badz
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych, nie bylo mozliwe (m.in. rozliczenia migdzyokresowe,
kapitaly i fundusze, $rodki pienigzne w drodze, rozrachunki z tytutu wynagrodzen, materialy
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w drodze i dostawy niefakturowane, aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo).
= 2. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw (wspélnie z dokumentami Wydziatu Gospodarki Komunalneji Inwestycji, Wydziatu
Planowania Przestrzennego, Gospodarki Nieruchomosciami i Ochrony Srodowiska, Zespotu Informatycznego)
oraz w drodze potwierdzenia salda sporzadza ksiggowos¢ Wydziatu Finansowego.

§ 2. Powotuje¢ komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Ryszard Rupala — przewodniczacy komisji,
2) Tomasz Krdl — sekretarz komisji,
3) Wiestawa Bilska — cztonek komisji,
4) Wiestawa Witkowska — cztonek komisji,
5) Beata Nowak — cztonek komisji,
6) Maciej Zachariasz — cztonek komisji.

§ 3. Powoluj¢ Zespoly spisowe:

1. Zespot spisowy nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury w formie protokotu kontroli kasy wraz
z poréwnaniem z zapisami w raporcie kasowym srodkow pienigznych w kasie, czekéw i weksli obcych,
depozytéw, gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych zlozonych jako zabezpieczenie nalezytego wykonania
umow oraz formularzy mandatow karnych w Strazy Miejskiej, w skiadzie:

1) Ewa Brzozowska — przewodniczaca zespolu,
2) Aneta Betkowska — cztonek zespotu,
3) Anna Zachariasz — cztonek zespotu.

2. Zespot spisowy nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury na arkuszach spisowych srodkéw trwatych

znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym - inwestycji rozpoczetych, w skladzie:
1) Urszula Zugaj — przewodniczaca zespotu,

2) Anna Szumielewicz — cztonek zespotu,

3) Grazyna Sobuta - cztonek komisji.

3. Zesp6l spisowy nr 3 do przeprowadzenia spisu z natury na arkuszach spisowych $rodkow trwatych
i pozostatych $rodkéw trwatlych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym (z wyjatkiem gruntow
i srodkéw, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony): ulic, drég, linii o$wietleniowych, budynkéw
i budowli (opr6cz znajdujacych sie w Zarzgdzie Zasobow Komunalnych), parkingéw, ogrodzen oraz
lokomotywy PT 47-13, w sktadzie:

1) Marcin Siedlak — przewodniczacy zespotu,
2) Jacek Gos — cztonek zespohu (operator STOCK),
3) Alina Banas — cztonek zespotu.

4. Zespot spisowy nr 4 do przeprowadzenia spisu z natury na arkuszach spisowych srodkéw trwatych i pozostatych
srodkéw trwatych znajdujacych si¢ poza jednostka Urzad Miasta: cmentarza komunalnego, Osrodka Bernatka,
wiat przystankowych, koszy, fawek, tablic ogloszeniowych, placow zabaw, Szlaku Martyrologii, Miasteczka
Ruchu Drogowego i Pomnika Dostgpu do Morza w skladzie:

1) Leszek Janusz — przewodniczacy zespotu,

2) Grazyna Ungier — cztonek zespotu (operator STOCK),
3) Barbara Nowosielska — cztonek zespotu,

4) Alicja Wisniewska-Bzymek — czlonek zespotu,

5) Hanna Markiewicz — cztonek zespotu.

5. Zespot spisowy nr 5 do przeprowadzenia spisu z natury na arkuszach spisowych sprzgtu
komputerowego znajdujacego si¢ w budynku Urzedu Miasta oraz sprzgtu monitoringu wizyjnego miasta,
w skladzie:

1) Maciej Wojciechowski — przewodniczacy zespolu,
2) Piotr Sasal — cztonek zespotu (operator STOCK),
3) Pawel Zawadzki — czlonek zespotu,

4) Elzbieta Derleta — cztonek zespotu,

5) Marcin Borej — cztonek zespotu.

6. Zespot spisowy nr 6 do przeprowadzenia spisu z natury na arkuszach spisowych pozostatych srodkéw trwatych,
materialdw wyposazenia, towaréw i produktow znajdujacych si¢ na terenie budynku Urzedu Miasta, w tym
miejskiego magazynu przeciwpowodziowego, w skladzie:

1) Grazyna Sieczka — przewodniczaca zespolu,
2) Edyta Zawidczak - cztonek zespotu (operator STOCK),
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3) Anna Kuc — cztonek zespolu,
4) Monika Wrona — cztonek zespotu.

7. Zespot spisowy nr 7 do przeprowadzenia spisu z natury na arkuszach spisowych pozostatych $rodkow trwalych,
materialow, wyposazenia, towaréw i produktow znajdujacych si¢ na wyposazeniu Strazy Miejskiej oraz
monitoringu wizyjnego w autobusach Miejskiej Komunikacji Samochodowej, w skladzie:

1) Krzysztof Ciura — przewodniczacy zespotu (operator STOCK),
2) Piotr Baranski — cztonek zespotu,
3) Grzegorz Matynia — cztonek zespotu.

8. Zespot spisowy nr 8 do przeprowadzenia spisu z natury na odrgbnych arkuszach spisowych zestawow sprzgtu
komputerowego obstugujacego system WDO w Wydziale Spraw Obywatelskich, z PFRON w Wydziale
Edukacji i Zdrowia oraz ZMOKU PLiD w Urzgdzie Stanu Cywilnego w skladzie:

1) Romana Gielbart — przewodniczaca zespolu,
2) Urszula Wisniewska — cztonek zespolu,
3) Bogustawa Kotacz — cztonek zespotu.

9. Zespot spisowy nr 9 do przeprowadzenia spisu z natury na arkuszach spisowych srodkow trwatych
i pozostalych srodkéw trwatych bedacych w ewidencji Urzgdu Miasta a znajdujacych si¢ w Zarzadzie Zasobow
Komunalnych, w sktadzie:

1) Roman Obara — przewodniczacy zespotu,

2) Jerzy Pluta — cztonek zespolu (operator STOCK),
3) Agata Dabrowa — cztonek komisji,

4) Rafal Tokarczyk — czlonek zespotu,

5) Stawomir Klimek — cztonek zespotu.

10. Zespot spisowy nr 10 do przeprowadzenia spisu z natury na arkuszach spisowych $rodkoéw trwatych
i pozostatych srodkéw trwalych bedacych w ewidencji Urzgdu Miasta a znajdujacych si¢ w Miejskim Centrum
Kultury, Skarzyskim Inkubatorze Technologicznym i Muzeum im. Orla Bialego, w skladzie:

1) Monika Kocia — przewodniczaca zespolu (operator STOCK),
2) Tomasz Karczewski — cztonek zespotu,
3) Anna Szymczyk — czlonek zespotu.

§ 4. Zobowiazuje naczelnikow wydzialow Planowania Przestrzennego, Gospodarki Nieruchomosciami
i Ochrony Srodowiska oraz Gospodarki Komunalnej i Inwestycji do przekazania dokumentéw przychodu
i rozchodu oraz dokumentéw dotyczacych zakonczonych inwestycji na terenie miasta.

§ 5. Osoby odpowiedzialne materialnie zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji w zakresie:

1) przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie srodkoéw
trwalych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikow majatkowych oraz uzupetnienia wymaganej dokumentacji
ksiggowej (LT, Protokoét likwidacji — wzor nr 3) do dnia spisu,

2) uporzadkowania ewidencji ilo§ciowej srodkow trwatych oraz rzeczowych zapasdw majatku aktywow
obrotowych i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikéw majatku
w uzytkowaniu w kartach osobistych wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 6. Bezposrednio przed rozpoczeciem i po zakonczeniu spisu z natury Naczelnicy, Kierownicy i osoby
odpowiedzialne za gospodarke rzeczowymi skladnikami majatku oraz $rodkami pieni¢znymi w kasach Wydziatu
Finansowego zloza o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci zgodnie z zatacznikiem Nr 2 i 3 Instrukcji
Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ w obecno$ci 0sob, ktorym powierzono skfadniki objgte spisem.

§ 8. Nie wolno spisywaé na jednym arkuszu sktadnikow majatku powierzonych réznym osobom materialnie
odpowiedzialnym.

§ 9. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

1) $rodkow trwatych,

2) pozostatych $rodkow trwatych,

3) $rodkow pienigznych,

4) materialow, towar6w, opakowan oraz wyroboéw gotowych,
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5) $rodkow trwalych w budowie,
6) obcych sktadnikow majatkowych,
7) skiadnikéw majatkowych niepetnowarto$ciowych, uszkodzonych lub ktérych wartosé ulegla z innych przyczyn

obnizeniu.

§ 10. Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej wzglednie upowaznione przez niego osoby zobowiazuje do
$cistej kontroli spisu z natury zgodnie z § 7 pkt 7 i § 8 pkt 5 Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

§ 11. Zakonczenie prac zespotéw spisowych wyznaczam na 31 grudnia 2014r.
§ 12. Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjnej ztozy sprawozdanie
z przeprowadzonego spisu, oceni wyniki spisu oraz przedstawi wnioski co do ewentualnych réznic

inwentaryzacyjnych.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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