S ZARZADZENIE NR 267/2013
| PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 20 listopada 2013 .

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 148/2012 z dnia 12 lipca 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzedu Miasta Skarzysko-Kamienna

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.z2013 1.
poz. 330z pdzn. zm.) art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z2013r. poz.
885 z pozn. zm.)

zarz3dzam conastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 148/2012 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 12 lipca 2012 r w Zataczniku
Nr 3d ,Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
w jednostkach budzetowych" wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Kasa Urzedu: /nr licencji 1566964/um0585A

2. Ewidencja $rodkow trwatych - SMARTWARE - modut gospodarki materiatowej z licencja na 250 indeksow
3. System Finansowo-Ksiggowy Nr licencji 4452557/ um

4. Optaty za usuwanie odpadow - KORELACJA Nr licencji 3827925/um/0585A

§ 2. W Zalaczniku Nr 6, Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadza sig nastepujace zmiany:

1. Z § 6 wykresla si¢ punkt 1 i ppkt. 1,2,3 i w to miejsce wpisujemy nowy pkt. 1

1. Do najwazniejszych czynnosci wstepnych Kierownika jednostki nalezy:

a) ustalenie wewnetrznych zasad przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze wydawania stosownych wewnetrznych
przepiséw wykonawczych (m.in. instrukcji inwentaryzacyjnej),

b) organizacja inwentaryzacji poprzez wydanie zarzadzenia wewngtrznego,

¢) powolanie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej ( nie moze by¢ pracownik jednostki prowadzacy
ewidencje sktadnikow majatkowych objetych inwentaryzacjg, ani pracownik, ktéremu pieczy skfadniki te
powierzono),

d) akceptacja  skladu komisji inwentaryzacyjnej na podstawie wniosku  przewodniczacego  komisji
inwentaryzacyjnej,

¢) podejmowanie innych niezbgdnych decyzji i postanowien w sprawie inwentaryzacjl,

f) zatwierdzanie  zaopiniowanych przez glownego ksiggowego iradeg —prawnego wnioskow  komisji
inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia stwierdzonych roznic inwentaryzacyjnych,

2. Do uprawnien i obowigzkow glownego ksiggowego jednostki nalezy:

a) formutowanie wnioskow do kierownika jednostki w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji,

b) uzgodnienie z przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej terminarza ( planu

harmonogramu) poszczegolnych etapow czynnosci inwentaryzacyjnych,

¢) zapewnienie uzgodnienia ewidencji ksiggowej z dokumentacjg inwentaryzacyjng
oraz ustalenia i wyceny roznic inwentaryzacyjnych,

d) zaopiniowanie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych,

¢) dokonanie rozliczenia i zaksiggowania roznic inwentaryzacyjnych,

f) sprawowanie ogolnego nadzoru merytorycznego nad catoksztattem prac
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inwentaryzacyjnych.

2. Dokonuje si¢ zmiany w § 6 pkt. 3 Komisja inwentaryzacyjna ( zesp6t spisowy ) sklada si¢ co najmniej
7 trzech 0s6b powotanych sposrod pracownikow jednostki z wyjatkiem pracownikow Wydziatlu Finansowego
zajmujacych si¢ ewidencjg oraz wyceng zinwentaryzowanych sktadnikow majatku.

3. Do § 10 pkt. 1 dopisuje sig¢ nowe nastgpujace podpunkty:
1. Spisu z natury rzeczowych sktadnikoéw majatku dokonuje sig rgcznie i za pomoca programu STOCK.
2. Inwentaryzacja w programie STOCK odbywac si¢ moze na dwa sposoby:

- przeprowadzenie inwentaryzacji za pomocg kolektora danych z czytnikiem kodow kreskowych. Mozemy
korzysta¢ z kolektora danych dzieki ktoremu proces inwentaryzacji przebiegat bedzie w sposob elektroniczny,
ktory umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji dzigki oznakowaniu skladnikow majatku specjalnymi
etykietami samoprzylepnymi z nadrukowanym kodem kreskowym jednoznacznie identyfikujacym przedmiot.
Podczas inwentaryzacji kod kreskowy z etykietg s3 latwo iszybko odczytywane izapisywane przy pomocy
przeno$nego, podrgcznego czytnika tzw. kolektora danych. Zebrane dane po transmisji do programu STOCK
automatycznie porownywane sg ze stanem ksiegowym. Natychmiastowo otrzymuje si¢ arkusz spisu z natury.

-manualnie — umozliwia regczne wprowadzenie informacji o inwentaryzowanych sktadnikach majatku.
Wprowadzenie danych do aplikacji bez uzycia kolektora danych polega na przeprowadzeniu inwentaryzacji
poprzez wybranie z ewidencji skladnikow majatku przedmiotow wykazanych w danym miejscu uzytkowania
oraz ich wydrukowanie, po czym poréwnanie ze stanem rzeczywistym i zaznaczenie W programie konkretnych
srodkow trwatych objetych procesem inwentaryzacji znajdujacych sig faktycznie w danym pomieszczeniu. Po
zakofczeniu inwentaryzacji tym sposobem otrzymuje sie arkusz spisu z natury.

Stosujac jeden czy drugi sposob inwentaryzacji oprocz arkusza spisu z natury program wykazuje roznice
inwentaryzacyjne w postaci nadwyzki lub niedoboru wraz z automatycznym rozliczeniem inwentaryzacji.

3. Rzeczowe skladniki majatku, ktore nie ma mozliwoéci oznakowaé kodem kreskowym beda spisywane na
arkuszach spisowych wedtug ogélnie stosowanych drukow recznie.

- przed przystapieniem do spisu z natury recznie, zespol spisowy otrzymuje za pokwitowaniem arkusze spisowe
odpowiednio oznakowane w sposob umozliwiajacy kontrolg ich wykorzystania zgodnie z przeznaczeniem oraz
pobiera od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oéwiadczenia o stanie zabezpieczenia majatku 1 ujeciu
wszystkich operacji gospodarczych.

- arkusz spisu z natury wpisany do ksigzki drukéw Scistego sarachowania stanowi dowod ksiggowy i podlega
wymogom dowodu ksiggowego okreslonego w ustawie o rachunkowosci.

§ 3. Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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