ZARZADZENIE NR 223/2013
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 30 wrzesnia 2013 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 148/2012 z dnia 12 lipca 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowos$ci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzedu Miasta Skarzysko-Kamienna

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 22013 r.
Nr 47, poz. 330 z p6zn. zm.) art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r.
poz. 938 z pdzn. zm.)

zarz3adzam co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 148/2012 Prezydenta Miasta Skarzyska- Kamiennej z dnia 12 lipca 2012 r w Zataczniku
Nr ¢ ,Zakladowy plan kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego"wprowadza sie
nast¢pujace zmiany:

1. Do prowadzenia ewidencji podatkéw, optat iniepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jst Podstawa prawna dopisuje si¢

»Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996r o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(tj.Dz. U. 22012 r poz. 391 ze zm.).”.
2. Po rozdziale III dodaje si¢ rozdziat IV w brzmieniu:
Ewidencja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Ewidencja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest przy uzyciu programu
komputerowego ,,Oplaty za usuwanie odpadéw” Firmy Korelacja z siedzibg w Krakowie.

Ewidencja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi pracownik ksiegowosci na kontach
zatozonych dla kazdego wilasciciela nieruchomosci zamieszkalej zobowiazanego do wnoszenia optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w systemie informatycznym.

Ewidencja oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi powinna by¢ prowadzona zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375 ze zm.). Konto optaty
prowadzi si¢ nieprzerwanie do czasu ustania obowigzku uiszczania oplaty icatkowitej likwidacji zaleglosci
i nadptat.

Do udokumentowania przypisdéw i odpiséw stuza:
a) deklaracje (art. 3 pkt. S Ordynacji podatkowej),
b) decyzje ( okreslajace wysokos¢ zobowigzania w oplacie za odpady komunalne),
¢) postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérych mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej),
- odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77 § 1 pkt. 3 Ordynacji podatkowej,
d) dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od podatnikéw,

¢) dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty dokonanej przez
podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzajace obciazenie rachunku bankowego
podatnika z tytulu zaptaty podatku ( w przypadku, gdy podatnik dokonal zaptaty za posrednictwem banku,
a bank obcigzy! rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkow na rachunek biezacy),

Dokumentowanie wygasniecia zobowigzania odbywa si¢ na podstawie :
- zaplaty,
- potracenia,
f) zaliczenia nadplaty lub zaliczenia zwrotu oplaty,

g) umorzenia zaleglosci z tytutu oplaty,
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h) przedawnienia

Wygasnigcie zobowigzania powinno by¢ udokumentowane odpowiednim dowodem ksiegowym, ktéry stanowi
podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych urzgdu. Do udokumentowania wygasnigcia zobowigzania stuza:

a) wyciag bankowy zawierajacy dane zapewniajace identyfikacje wplaty,

b) dokumenty wptaty zatagczone do wyciagu,

c¢) dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu uiszczenia opfaty,

d) dowody zaptaty zatwierdzone do stosowania przez wlasciwe organy jednostki samorzadu terytorialnego,

e) postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub zwrotu optaty na poczet zalegtosci podatkowych albo biezacych
zobowigzan,

f) decyzje (np. o umorzeniu zalegtosci),

g) umowy iinne dokumenty, z ktérych w szczegdlnosci wynika okreslony w art. 66 § 4 Ordynacji podatkowej
termin wygasnigcia zobowigzania stosunku do jednostki samorzadu terytorialnego,

h) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérym mowa art. 70 -71 Ordynacji podatkowe;j,
Do udokumentowania zwrotow shuza:
a) pokwitowanie z kwitariuszy rozchodowych,

b) wyciag bankowy jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajace identyfikacj¢ wpflaty,
albo dokumenty wptaty zataczone do wyciagu bankowego,

¢) dowod wewngtrzny- nota ksiegowa.

Co miesigc uzgadnia si¢ sumy przypisow iodpisow z ewidencji ksiggowej z sumami przypisow i odpisow
naliczonych przez komorke wymiaru.

Ksiegowania syntetycznego zaleglosci i nadpfat na koncie 221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
dokonuje si¢ w okresach miesigcznych, zgodnie z miesigczng sprawozdawczoscig budzetows.

Wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi si¢ przy uzyciu programu
komputerowego firmy Korelacja z Krakowa ,,Optaty za usuwanie odpadow”.

Wymiaru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje si¢ na podstawie deklaracji,
sktadanych przez wiascicieli nieruchomosci, zgodnie ze wzorem deklaracji uchwalonych przez Radg Miejska
w Skarzysku-Kamiennej.

W przypadku nie ztozenia deklaracji lub nierzetelnego wypetnienia wymiaru, pracownik do spraw
wymiaru oplaty podejmuje wszelkie niezbedne czynnosci w celu doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz
zalatwienia sprawy w postepowaniu podatkowym w oparciu o obowigzujgce przepisy:

a) weryfikacja formalna deklaracji (termin zlozenia, przypis, czy wypetniono wszystkie wymagalne pola),
b) weryfikacja danych adresowych,

c) sprawdzeniec pod wzgledem rachunkowym zgodnosci zadeklarowanej kwoty zdanymi, dostgpnymi
informacjami na temat podstawy opodatkowania,

W sprawach oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi stosuje si¢ przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa.

Pobor oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
Whplata na poczet optaty moze by¢ dokonywana:
a) bezposrednio w kasie Urzgdu
Whplaty przyjmuje kasjer.

Pokwitowania przyjecia gotowki do kasy Urzedu wystawiane s3 w 3 egzemplarzach.
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Whfaty ksiggowane sa automatycznie na karcie podatnika za posrednictwem podsystemu ,,Kasa”. Pracownik
otrzymuje kopie dowodu wplaty. Wplacajacy otrzymuje oryginat wptat, kopia przekazywana jest do ksiggowosci.

»

Szczegbtowe zasady gospodarki kasowej okresla Zarzadzenie dot. Instrukcji gospodarki kasowej Urzgdu Miasta
Skarzyska-Kamienne;j.

b) za posrednictwem banku lub poczty

Do poboru optaty za posrednictwem banku, poczty stosuje si¢ druki ,,masowych ptatnosci” oraz odpowiednie
formularze okreslone rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2008r w sprawie wzoru formularza
wptaty gotdwkowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu podatkowego (Dz. U. Nr 236 poz. 1636).

| Wyciagi otrzymane z rachunku bankowego podlegaja sprawdzeniu przez pracownika pod wzgledem zgodnosci
\ z saldem na koncie podatnika. Kontroli dokonuje pracownik Referatu podatkéw i optat. Dowody ksiegowe optaty
dotaczone do wyciagéw bankowych podlegaja dekretacji w celu ich zaksiggowania.

Za termin dokonania zaplaty uwaza sig:

- dzien wplaty,

- dzien obcigzenia rachunku bankowego
Dokonang wptate i nadplatg przez podatnika na zaleglos¢ rozlicza si¢ zgodnie z Ordynacja podatkowa.
Windykacja naleznoSci za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Pracownik ksiggowosci po zaksiggowaniu przypiséw, odpiséw, wplat izwrotéw dokonuje kontroli
terminowej realizacji opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez analize¢ konta podatnika ( termin,
wysokosé wplat) z kwotami zadeklarowanymi.

Postgpowanie egzekucyjne moze by¢ wszczete bez uprzedniego dorgczenia upomnienia w przypadku,
gdy:

- nalezno$¢ pieni¢zna zostala okreslona w orzeczeniu,

zobowigzanie ma ustawowy obowiazek obliczenia lub uiszczenia nalezno$ci pieni¢znej bez wezwania,

egzekucja dotyczy kosztow upomnienia,

egzekucje z deklaracji stosuje si¢ jezeli zostalo w niej zamieszczone pouczenie, zZe stanowi ona podstawe
do wystawienia tytulu wykonawczego.

Tytuly wykonawcze:

Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji, wydano takze decyzjg
okreslajaca wysokos$¢ zobowiagzania po stwierdzeniu braku wptat, pracownik ksiggowosci przygotowuje tytut
wykonawczy na wlasciciela nieruchomosci zamieszkalej.

Tytut wykonawczy powinien by¢ wystawiony zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Zestawienie tytutdw
wykonawczych wraz z kopia tytuléw zostawia sig aktach.

Tytuly wykonawcze wystawiane sa nie pozniej niz 6 miesigcy od uptywu terminu ptatnosci optaty. Tytut
wykonawczy podpisuje osoba upowazniona przez Prezydenta. Tytul wykonawczy przekazuje si¢ do dalszej
egzekucji administracyjnej, celem sciagnigcia zalegtosci.

Zgodnie zart. 6qa — ustawy o utrzymaniu czystosci iporzadku w gminach — organem egzekucyjnym
uprawnionym do stosowania wszystkich srodkéw egzekucyjnych, z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci z tytutu
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest Prezydent Miasta.

Stosownie do § 10 rozporzadzenia ewidencje optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi si¢ na
kontach bilansowych planu kont Urzgdu z tytutu podatkow i optat.

§ 2. Pozostale zapisy Zarzadzenia pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzywania od 01.07.2013r.

1K MIASTA
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