ZARZADZENIE Nr224/2013
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej

z dnia 30 wrzesnia 2013 roku.

w sprawie : zmiany zarzgdzenia Nr 4/2012 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 3 stycznia 2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Skarzysku — Kamiennej.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z 2013r. poz. 594 t.j.) zarzgdzam co nastepuje:

W zataczniku do Zarzadzenia Nr 4/2012 Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej
z dnia 3 stycznia 2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Skarzysku - Kamiennej dokonuje si¢ nastepujgcych zmian:

§1. Dokonuje si¢ zmiany w § 11 ust.1 poprzez:
1. Zmiang pkt 6, ktéry otrzymuje nowe brzmienie:” Wydziat Edukacji i Zdrowia — EiZ”
2. Wykreslenie pkt 7.

§ 2. Dokonuje si¢ zmiany w § 23, ktory otrzymuje nowe brzmienie:

» § 23.1. Wydzial Edukacji i Zdrowia — 26 etatéw (symbol EiZ ) realizuje zadania poprzez
nastepujacg strukturg wewnetrzng:

1) NACZELNIK WYDZIALU (1)
a) stanowisko do spraw organizacyjno-prawnych, (1),
b) stanowisko do spraw profilaktyki szkolnej, sportu dzieci i mtodziezy oraz kultury (2),
c) stanowisko do spraw stypendiow szkolnych (1),
d) stanowisko do spraw projektow finansowanych z funduszy krajowych i zagranicznych ( 1)

2) ZASTEPCA NACZELNIKA WYDZIALU (1)
a) stanowisko do spraw promocji zdrowia, (1),
b) stanowisko do spraw spotecznych i wspdipracy z organizacjami pozarzagdowymi (2),
c) stanowisko do spraw wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (1),

3) REFERAT OBSLUGI FINANSOWEJ PLACOWEK OSWIATOWYCH (15)
a) Kierownik referatu-gtéwny ksiggowy referatu (1),
b) stanowisko do spraw zaméwien publicznych i inwentaryzacji (1),
c) stanowisko do spraw bhp (1),
d) stanowisko do spraw obstugi kancelaryjnej i administracji biurowej (1),
e) stanowisko do spraw ksiegowosci (5),
f) stanowisko do spraw ptlac (4),
g) stanowisko do spraw planowania i sprawozdawczosci (1),
h) stanowisko obstugi kasy (1).

2. Do zadan Wydzialu Edukacji i Zdrowia nalezy realizacja zadan gminy w obszarze polityki
edukacyjno-o$wiatowej, kulturalnej i sportowe, zdrowotnej oraz innych spraw spotecznych.
Do zadan Wydziatlu w zakresie edukacji, kultury i sportu nalezy prowadzenie oraz nadzor
nad dzialalno$cig gminnych placowek dziatajagcych w systemie o$wiaty, kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego oraz krzewienie idei sportu i rekreacji wsrod dzieci i mlodziezy.
W zakresie polityki zdrowotnej i spotecznej do zadan Wydziatu nalezy prowadzenie catosci
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spraw zwigzanych z ochrong i promocjg zdrowia oraz politykg spoleczna, a w szczegdlnosci :
w zakresie edukacji, kultury i sportu:

nadzorowanie dziatalnosci publicznych i niepublicznych ztobkéw i klubikow dziecigeych oraz
szkot i przedszkoli w zakresie ustawowym,

prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow w tym naboréw i konkursow,

opracowanie zbiorczych dokumentow planistycznych oraz sprawozdan z dzialalnosci
publicznych i niepublicznych placowek oswiatowych,

udzielanie dofinansowania do doksztatcania mtodocianych pracownikow,

przeprowadzanie procedury awansu zawodowego nauczycieli,

prowadzenie spraw zwigzanych z doksztalcaniem nauczycieli,

prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg zdrowotng dla nauczycieli,

organizacja indywidualnego nauczania,

nadzoér nad przestrzeganiem realizacji obowigzku szkolnego,

koordynowanie dziataniami w zakresie profilaktyki w placowkach o$wiatowych,

prowadzenie spraw stypendiow socjalnych i zasitkow szkolnych dla osob uczgcych sie,

kontrola i nadzor realizowanych programéw kulturalnych i sportowych dla dzieci
i mlodziezy,

koordynowanie dziatalnosci instytucji sportu i kultury w miescie w tym realizacji programow ze
$rodkow budzetu gminy,

prowadzenie ewidencji zabytkéw i miejsc pamigci narodowej w tym planowanie
i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury na wypadek zagrozenia zniszczeniem,
przygotowywanie i obstuga projektow pozyskiwania §rodkéw zewnetrznych,

obstuga administracyjna Skarzyskiej Rady Kultury i Skarzyskiej Rady Sportu.

dokonywanie wpisow i wykre$leni z rejestru ztobkow i klubow dziecigcych oraz sprawowanie
nadzoru nad ztobkami i klubami dziecigcymi wedtug planu nadzoru przyjetego przez radg¢ gminy,
nadz6r nad sposobem wykorzystania dotacji przez instytucje kultury oraz jednostki
i placowki o§wiatowe gminy,

przygotowywanie projektow regulaminéw, projektow uchwat dotyczacych przeksztalcania badz
likwidowania jednostek o$§wiatowych, kultury i sportu oraz innych dokumentéw o charakterze
organizacyjnym,

dostosowywanie obwodow do sieci przedszkoli, szkol podstawowych i gimnazjow,

opiniowanie arkuszy organizacyjnych przedszkoli, szkol podstawowych i gimnazjow

i przedstawianie do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta.

w zakresie obstugi finansowej placéwek oswiatowych:
Kierownik referatu — gltéwny ksiggowy, peini jednoczesnie funkcj¢ glownego ksiggowego

poszczegolnych jednostek o§wiatowych.

1)

2)

prowadzenie rachunkowosci jednostek i placowek oswiatowych, ztobkéw i klubikow dziecigeych

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, polegajace w szczegolnosci na:

a) organizacji sporzadzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych,

b) biezgcym i prawidtowym prowadzeniu ksiggowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji wynikowe;j
kosztéow wykonawczych zadan i sprawozdawczosci finansowej,

c¢) nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci wykonywanych przez pracownikow
obstugiwanych jednostek i placowek.

prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

polegajace na:

a) wykonywaniu dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

b) dokonywaniu kontroli operacji gospodarczych i finansowych i ich zgodnosci z planem
finansowym,

c¢) dokonywaniu kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
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gospodarczych i finansowych,
d) nadzorowaniu realizacji planow finansowych,
prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych pracownikow jednostek i placowek o§wiatowych,
sporzadzanie stosownej deklaracji do PFRON,
windykacja nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,
sporzgdzanie sprawozdawczosci budzetowej jednostek i placowek o§wiatowych,
sporzadzanie bilansow jednostek i placowek o$wiatowych,
prowadzenie ewidencji srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych,
prowadzenie obstugi kasowej jednostek i placowek oswiatowych,

10) rozliczanie wynikow inwentaryzacji,
11) przygotowywanie i opracowywanie w porozumieniu z Dyrektorami projektow budzetow oraz

planéw finansowych dla poszczegolnych jednostek,

12) prowadzenie obstugi bhp oraz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na podstawie

wyliczen dostarczonych przez Dyrektorow szkot i placowek os§wiatowych,

13) opracowywanie okresowych i rocznych analiz z wykonania budzetu o$wiaty oraz dokonywanie
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biezacej oceny realizacji zadaf i wydatkow oraz opracowywanie wnioskéw do budzetu gminy
w zakresie o$wiaty.

w zakresie ochrony zdrowia i spraw spotecznych:

prowadzenie dziataf zwigzanych z profilaktyka i rozwigzywaniem probleméw alkoholowych,
narkomanii, przemocy w rodzinie,

obstuga Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych,

nadzér merytoryczny nad publicznymi zaktadami opieki zdrowotnej w zakresie udzielonych
dotacji, prowadzenie spraw dotyczacych $wiadczen opieki zdrowotnej,

koordynacja dziatan w zakresie edukacji promujacej zdrowie,

wspdlpraca z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢
pozytku publicznego oraz wspieranie i upowszechnianie idei samorzadowych w zakresie
wspierania trzeciego sektora,

realizacja dzialan w zakresie zwigkszania aktywnosci spolecznej osob niepetnosprawnych
i zagrozonych wykluczeniem spotecznym,

wspdlpraca z Miejskim Osrodek Pomocy Spotecznej i Centrum Integracji Spolecznej,
wspOlpraca z wydzialem zajmujgcym sie przygotowywaniem projektow, wnioskow
wspotfinansowanych przez Unie Europejska oraz inne podmioty w zakresie ochrony zdrowia
i pomocy spotecznej,

wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprez masowych ,zbiorek publicznych oraz
zgromadzen publicznych,

planowanie i zapewnienie warunkéw bytowych oraz pomocy medycznej i spolecznej dla
ewakuowanej ( poszkodowanej ) ludnosci,

nadz6r nad wydatkowaniem dotacji celowych udzielonych na zadania zwigzane ze stuzba
zdrowia oraz dotacji udzielanych stowarzyszeniom i organizacjom spotecznym,

wydawanie decyzji uprawniajacych do korzystania ze $wiadczen zdrowotnych finansowanych
ze $rodkow publicznych.

§ 3.Wykresla sig¢ zapis § 24.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzujacg od dnia 01.01.2014 r.
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