ZARZADZENIE NR 226/2012
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA-KAMIENNEJ

z dnia 25 pazdziernika 2012 r.

w sprawie: powolania komisji skontrowej zasobu Archiwum Zakladowego Urzedu
Miasta w Skarzysku-Kamienne;j.

Na podstawie § 24 i 25 zalgcznika nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr
14, poz. 67 i Nr 27, poz.140), w zwiagzku z art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 zpdzn.zm.) zarzgdzam,
co nastepuje ;

§ 1. W zwigzku ze zmiana na stanowisku archiwisty zaktadowego Urzedu Miasta
Skarzyska-Kamiennej, powotuje komisj¢ skontrowa w sktadzie :

1) Agata Dulemba — inspektor w Wydziale Organizacyjnym — Przewodniczacy Komisji,

2) Grazyna Sobuta — podinspektor w Wydziale Organizacyjnym — cztonek Komisji,

3) Matgorzata Stawinska — inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich — cztonek Komisji,

4) Pawet Zawadzki — podinspektor w Wydziale Zdrowia i Polityki Spotecznej — czionek
Komisji,

5) Alina Banas — inspektor w Wydziale Projektow ilnwestycji Miejskich — czlonek
Komisji,

6) Tomasz Krol —inspektor w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych —
cztonek Komisji,

7) Iwona Chmielewska — inspektor w Wydziale Planowania Przestrzennego i Ochrony
Srodowiska — cztonek Zespotu,

8) Agnieszka Parszewska — inspektor w Wydziale Finansowym — cztonek Komisji

§ 2. Zadaniem komisji jest porownanie zapisow w srodkach ewidencyjnych ze stanem
faktycznym dokumentacji w archiwum zakladowym. stwierdzenie i wyjasnienie roznic
miedzy zapisami w srodkach ewidencyjnych astanem faktycznym dokumentacji
oraz ustalenie ewentualnych brakow.

§ 3. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokol, ktory powinien zawiera¢
co najmniej ;
1) spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie,

2) spis dokumentacji, ktéra nie byta ujeta w srodkach ewidencyjnych, a byta przechowywana
w archiwum zakfadowym,

3) podpisy cztonkoéw komisji.
§ 4. Ustala si¢ termin zakonczenia prac na dzien 30 listopada 2012 r.

§ 5. Komisja konczy prace zchwilag podpisania protokotu z przeprowadzenia skontrum
w archiwum zakfadowym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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