ZARZADZENIE Nr..?-?Q:‘Q../ZOll

PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKO-KAMIENNA
z dnia Am%m@ ..... 2011 r.

w sprawie: powotania komisji do przeprowadzenia brakowania i oceny dokumentacji
niearchiwalnej znajdujacej si¢ w Archiwum Zaktadowym Urzedu Miasta.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity
Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami) oraz § 4, § 7 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia. 16 wrzesnia.2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania 1 kwalifikowania oraz zasad 1 trybu przekazywania materiatow archiwalnych do
archiwow panstwowych ( Dz. U. 22002 r. Nr 167, poz. 1375) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powotuj¢ komisje do przeprowadzenia brakowania i oceny dokumentacji niearchiwalne;j
w sktadzie:

1. Zespot Nr 1 — dokumenty wytworzone przez Wydziat Organizacyjny ( spis nr 19)

1.Roman Szapsza —Przewodniczacy Komisji
2.Matgorzata Styczen— Cztonek Komisji
3.Agata Dulemba— Cztonek Komisji
4.Grazyna Sobuta - Czfonek Komisji

2. Zesp6t Nr 2 — dokumenty wytworzone przez Wydziat Finansowy, Referat Ksiegowosci
Budzetowej (Spis nr 20) :
1. Anna Borowiec — Przewodniczacy Komisji
2.Agata Blaszczyk- Czlonek Komisji
3.Magdalena Wolska — Cztonek Komisji

4.Agnieszka Smuzynska — Czlonek Komisji

3. Zespot Nr 3 - dokumenty wytworzone przez Wydzial Finansowy, Referat Podatkow
I Optat (Spis nr 21):
1.Urszula Sasal -Przewodniczacy Komisji
2.Marzena Leszczynska- Cztonek Komisji
3.Malgorzata Stanistawek- Czionek Komisji

4.Agnieszka Parszewska — Cztonek Komisji

4. Zespot Nr 4 — dokumenty wytworzone przez Biuro Rady Miasta w latach 1990 -2004
(Spis nr 16) :

1.Dorota Kruczyk - Przewodniczacy Komisji

2.Bozena Figarska - Cztonek Komisji



n

5. Zesp6t Nr 5 — dokumenty wytworzone przez Straz Miejska (Spisnr 1)
1. Ryszard Radomski - Przewodniczacy Komisji

2.Zbigniew Szymanski- Cztonek Komisji

§ 2.1. Zadaniem Komisji jest:

1) wydzielenie zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organow gmin i zwigzkow
miedzygminnych dokumentacji nicarchiwalne] wydziatow Urzgdu Miasta, ktorej okres
przechowywania minat,

2) dokonanie ocenie jej przydatnosci do celow stuzbowych.,
3) wydzielenie dokumentacji juz nieprzydatnej do zniszczenia.
2.Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty.

3.Po wykonaniu zadania, O ktorym mowa w § 2 ust.l niniejszego zarzadzenia komisja ulega
rozwigzaniu.

§ 3.Komisja sporzadzi protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej 1 spis dokumentacji
niearchiwalnej podlegajacej brakowaniu.

§ 4. Komisja sporzadzi wniosek do Archiwum Panstwowego w Kielcach o wyrazenie zgody
na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.

§ 5. Zniszczenie dokumentacji niearchiwalne] dokonuje si¢ z zachowaniem przepisow
ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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