Zarzadzenie Nr 295/2010
Prezydenta Miasta Skarzysko-Kamienna
z dnia 29 grudnia 2010r.

w sprawie zmiany tresci zalacznika 3¢ do Zarzadzenia nr 210 /2008 Prezydenta Miasta
Skarzyska — Kamiennej z dnia 12 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia zasad
rachunkowosci dla Gminy Skarzysko-Kamienna oraz Urzedu Miasta Skarzysko-Kamienna

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm.), art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o0 rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, p0z.1223 z p6zn. zm.) oraz § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont
w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 128, poz.861) zarzadza sie,
co nastgpuje:
§1.

Zalacznik 3c Zarzadzenia nr 210 /2008 Prezydenta Miasta Skarzyska — Kamiennej z
dnia 12 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Gminy
Skarzysko-Kamienna oraz Urzgdu Miasta Skarzysko-Kamienna otrzymuje nastepujace
brzmienie:

§2.
1. Okreslenia uzyte w zataczniku 3¢ oznaczaja:
1) urzad — Urzad Miasta w Skarzysku-Kamiennej,
2) ksiggowy — pracownik prowadzacego ewidencj¢ podatkow i optat w urzedzie,
3) kasjer — pracownik, ktoremu powierzono prowadzenie kasy urzedu,
4) ksiggowos¢ podatkowa — pracownicy, ktorzy w zakresie czynno$ci posiadaja zadania
z zakresu rachunkowosci podatkowej,
5) wymiar podatku - pracownicy, ktorzy w zakresie czynnosci posiadajg zadania zwigzane
z wymiarem podatkow lokalnych,
6) naleznos$ci uboczne — odsetki za zwloke, optata prolongacyjna i koszty upomnien,
7) nalezno$¢ gtowna — okres$long nalezno$¢ podatkowa podlegajacg zaptacie,
8) odpis — kwota zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe, ustalona lub okreSlona przez
Prezydenta Miasta Skarzyska-Kamiennej, albo zadeklarowana przez podatnika,
9) Ordynacja podatkowa — ustawe z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U.
z 2005r. Nr 8, poz. 60 z p6ézn. zm.),



10) podatki — podatki okreslone w art.3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, do ktorych ustalania lub
okreslania uprawniony jest organ podatkowy — Prezydent Miasta Skarzyska-Kamiennej,
zgodnie z odrebnymi przepisami,

11) przypis — zobowigzanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta podatnika,

12) rachunek biezacy urzedu — rachunek biezacy Urzedu Miasta Skarzyska-Kamiennej.

§3.
W Urzedzie Miasta w Skarzysku-Kamiennej rachunkowo$é podatkow i optat prowadzona
jest w Referacie Podatkéw i Opfat przez nastepujace stanowiska:

1/ ds. ksiggowosci podatkowej,

2/ ds. wymiaru podatkow,

3/ ds. obstugi kasy,

4/ ds. obstugi interesanta,

5/ ds. kontroli.

§ 4.
Zadaniem komorki ksiegowos$ci podatkowej jest w szczegdlnosci:

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypiséw, odpiséw, wplat,
Zwrotow i rozliczen nadptat z tytulu podatkow,

2) sprawdzanie terminowosci wptat naleznosci przez podatnikow,

3) terminowe podejmowanie czynnos$ci zmierzajacych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych,
takich jak upomnienia, tytuly wykonawcze,

4) dokonywanie rozliczen podatnikow z tytutu wplat, nadptat i zalegtosci,

5) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasenta optaty targowej,

6) przygotowywanie sprawozdan,

7) prowadzenie operacji kasowych i uwzglednianie obrotéw kasy zwigzanych z przyjmowaniem
wplat gotowka i z dokonywaniem zwrotow podatnikom za posrednictwem kasy urzedu oraz
terminowe odprowadzanie gotéwki z kasy na rachunek biezacy urzedu,

8) ustalanie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen
o optacaniu podatkow, o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zaleglo$ci
podatkowych,

9) prowadzenie ksiggi drukow Scistego zarachowania,

10/ wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych stan posiadania gruntow.



PRZYPISY, ODPISY, WPLATY, ZWROTY
§5.
1. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym.

1) Kontrola formalna ma na celu ocen¢ poprawnos$ci dowodu ksiggowego, ustalenie czy  jest
kompletny i sporzadzony z ustalonymi wymaganiami,

2) Kontrola rachunkowa obejmuje sprawdzenie poprawnosci obliczen arytmetycznych,

poprawnosci przyjetych zaokraglen,

3) Kontrola deklaracji podatkowych oraz informacji dokonywana jest przez pracownika

prowadzacego wymiar podatkow.
2. Do udokumentowania przypiséw lub odpisow stuza:

1) deklaracje na podatek od nieruchomosci, podatek rolny i lesSny od oséb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, deklaracje na podatek od
srodkow transportowych DT-1, z ktorych wynika zobowigzanie podatkowe lub kwota
zmniejszajaca zobowiazanie podatkowe. Kazda deklaracja podatkowa powinna zawierad
piecze¢ wptywu do urzgdu gminy,

2) decyzje podatkowe, na podstawie ktorych przypisu dokonuje si¢ z momentem jej dorgczenia,
3) dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, a naleznych od podatnikéw optaty targowe;,
optaty skarbowej, optat lokalnych, w tym odsetek za zwtoke oraz kosztow upomnienia,

4) postanowienia 0 dokonaniu potracenia z urzedu albo na wniosek podatnika inne dokumenty

stwierdzajace dokonanie potracenia, o ktorych mowa w art. 65 Ordynacji podatkowe;,

5) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, ze stwierdzeniem jego prawomocnosci,
uchylajacego decyzje organu podatkowego pierwszej instancji lub stwierdzajacego jej
niewaznos¢, o ktérych mowa w art.77 § 1 pkt 3 Ordynacji podatkowej,

6) dokumenty na podstawie, ktorych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zaptaty
dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art.60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzajace
obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty za posrednictwem banku, a bank
obciazyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

3. Ewidencja przypiséw i1 odpisow dla osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej jest prowadzona:
1/ w zakresie naleznosci biezacych w podatku od nieruchomos$ci, rolnym i lesnym w
programie ,,Podatki Gminne - Wymiar podatkow”. Dane wprowadzone na Karcie podatkowe;j
utworzonej dla stanu posiadania gruntdow, nieruchomosci, budynkéw - automatycznie sa

przenoszone na konto podatnika w programie ,,Podatki Gminne - Ksiegowo$¢ podatkowa”.



2/ zmiany dotyczace zobowigzan w podatku od nieruchomosci, rolnym i lesnym za okres do
2008 roku dokonywane sa rgcznie przez pracownika wymiaru podatkoéw 1 ujete w rejestrze
przypisow 1 odpiséw prowadzonym dla tej grupy podatnikow,

3/ dla nalezno$ci przedawnionych

4. Ewidencja przypisow i1 odpisow dla oséb fizycznych w podatku od nieruchomosci,
rolnym i leSnym jest prowadzona dla naleznosci biezacych w programie ,,Podatki Gminne -
Wymiar podatkéw”. Wprowadzone dane na karcie podatkowej utworzonej dla stanu
posiadania gruntoéw, nieruchomosci, budynkéw - automatycznie sg przenoszone na konto
podatnika w programie ,,Podatki Gminne - Ksi¢gowos¢ podatkowa”.

Zmiany dotyczace zobowigzan za okres do 2008 roku oraz dotyczace umorzen i
naleznos$ci przedawnionych dokonywane sg r¢cznie w rejestrze przypisow i odpisow podatku
od nieruchomosci, rolnego i1 lesnego przez stanowiska wymiaru podatkéw oraz na koncie
podatnika przez ksiegowa podatkows.

5. Ewidencja przypisow, odpiséw i naleznosci przedawnionych w podatku od $rodkow
transportowych prowadzona jest w rejestrze przypisow i odpiséw. Przypisu 1 odpisu dokonuje
si¢ na podstawie ztozonych deklaracji, a w razie ich braku na podstawie wydanych decyzji
okreslajacych wysoko$¢ zobowigzania.

6. Sumy przypisow i odpiséw oraz naleznosci przedawnionych ksiggowy podatkowy
uzgadnia z rejestrami przypisOw 1 odpisow prowadzonych przez pracownika wymiaru
podatkéw w terminie do dnia 8 kazdego nastepnego miesigca.

7. Do udokumentowania wptat stuza:

1) dowody wptat drukowane technikg komputerowsa, jezeli wplata dokonywana jest w
urzedzie,

2) dowody wptat podatku od §rodkoéw transportowych,

3) dowody wptat inkasenta optaty targowe;j,

4) wyciag bankowy otrzymany w formie papierowe;j

S)dokumenty stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty
podatku — w przypadku gdy podatnik dokonal zaptaty za posrednictwem banku, a bank
obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu
— na podstawie ktérych przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zaptaty dokonane;j
przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;,

6) postanowienie o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglosci

podatkowych oraz biezacych zobowigzan podatkowych,



7) wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych zobowigzan podatkowych, o

ktérych mowa w art.76 § 1 Ordynacji podatkowe;.

8. Dowody wptat drukowane technika komputerowa sg uzgadniane dziennie z raportem
kasowym na podstawie zestawienia wptat biezacych i zaleglych.

9. Do udokumentowania wygasni¢cia zobowigzania podatkowego w formie niepieni¢znej
stuza:

1) postanowienia o dokonaniu potracenia z urz¢du albo inne dokumenty stwierdzajgce dokonanie
potragcenia, o ktorym mowa w art.65 § 1 — Ordynacji podatkowej,

2) umowy lub inne dokumenty, okreslajace dzien przeniesienia wilasnosci rzeczy lub praw

majatkowych na rzecz gminy, o ktorym mowa w art.66 § 4 -Ordynacji podatkowej,

3) decyzje dotyczace umorzenia lub udzielenia ulg w sptacie zobowigzan podatkowych, o
ktérych mowa w art.67a § 1 pkt 3 1 art. 67d §1 Ordynacji podatkowe;j,

4) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérych mowa w art.70-71 Ordynacji podatkoweyj,

5) dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty podatku
w przypadku banku, ktory nie przekazal zadysponowanych srodkéw na rachunek urzedu.

10. Do udokumentowania zwrotow shuza:

1) dowody wyptat, jezeli wyptaty dokonywane sa w kasie urzgdu,

2) dokumenty zwrotu zataczone do wyciggu bankowego, jezeli dla kazdej wykazanej w nim
operacji zawarte sg dane zapewniajace identyfikacje wyptaty dokonanej za posrednictwem
banku lub poczty.

11. W przypadkach, ktore nie zostaty okreslone w ust.2 — 5, do udokumentowania operacji
ksiegowych stuza dowody wewnetrzne, w szczegdlnosci dowody PK.

12. Wptaty gotowkowe przyjmuje i wyptat gotowkowych dokonuje kasjer w kasie. Dowody
kasowe dotyczace wyplat i wptat gotdéwki dokonywane w danym dniu, powinny by¢ wpisane do
raportu kasowego.

Zrealizowane dowody kasowe powinny by¢ oznaczone przez podanie na nich daty, numeru 1

pozycji raportu kasowego, w ktorym objete nimi wplaty 1 wyplaty zostaty zaewidencjonowane.

13. Dla kazdego rodzaju podatku wypelnia si¢ oddzielne pokwitowanie wplaty albo
pokwitowanie wyptaty w trzech egzemplarzach, z ktoérych jeden otrzymuje wptacajacy, drugi
komorka ksiegowosci podatkowej a trzeci pozostaje w kasie.

14. W przypadku zagubienia badz zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wplaty, na pisemng prosbe podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie o dokonaniu wplaty.

W zaswiadczeniu podane sg nastepujace dane:

1) numer pokwitowania,



2) imi¢ i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz dane siedziby podatnika,
3) tytut wptaty,

4) suma wplaty cyframi i stownie,

5) okres, ktorego dotyczy wplata,

6) data wplaty.

Wydane zaswiadczenie podlega optacie skarbowe;.

§ 6.

1.. Dowody wptaty oraz dowody wyptaty powinny by¢ przy ksiggowaniu sprawdzone z
punktu widzenia prawidlowosci zakwalifikowania wptaty lub wyptaty.

2. Wptata dokonana przez podatnika podlega zaliczeniu zgodnie ze wskazaniem
podatnika. Jezeli na podatniku ciaza zobowiazania z réznych tytutdow, a podatnik nie wskaze
tytulu wplaty stosuje si¢ zasad¢ zaliczania wplaty na poczet zobowigzania ,,najstarszego”.

3. W przypadku oplacania przez podatnika rat podatku wynikajacych z decyzji organu
podatkowego oraz z ustaw regulujacych poszczegdlne podatki, ktore moga by¢ optacane w
ratach przy braku wskazania raty i rodzaju podatku, na ktora podatnik dokonuje wptaty,
obowigzuje zasada, ze dokonang wptlate zalicza si¢ na poczet raty o najblizszym terminie
ptatnosci.

4. Przy dokonywaniu przez podatnika lub inkasenta wplaty podatkéw po terminie ich
ptatnos$ci bez naliczenia stosownej kwoty odsetek za zwtoke, ksiegowy podatkowy ustala kwote
odsetek naleznych od dnia nastepujacego po uptywie terminu ptatnosci 1 wydaje w imieniu
organu podatkowego stosowne postanowienie o przerachowaniu wplaty, na ktére stuzy
zazalenie.

5. Gdy dokonana wptata przez podatnika nie pokrywa zalegtosci podatkowej wraz z
odsetkami za zwtoke ksiegowy podatkowy obowigzany jest t¢ wplate zaliczy¢ proporcjonalnie
na poczet kwoty zaleglosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwltoke w stosunku, w jakim w
dniu wptaty, pozostaje kwota zalegltosci do kwoty odsetek za zwloke.

6. Dokonujac dekretacji dowodu wptaty podatnika ksiegowy podatkowy dokonuje
sprawdzenia czy na dzien dokonywania wptlaty odsetki od niezaptaconej w terminie raty
(zaleglosci) przekraczajg kwote trzykrotnosci wartosci oplaty pobieranej przez Poczte Polskg za
polecenie przesytki listowej. W przypadku odsetek w kwocie nizszej odsetek nie pobiera sig.

7. Z kwot wptat wplaconych przez podatnika lub pobranych przez poborce na pokrycie
zalegto$ci podatkowych pokrywa si¢ w pierwszej kolejnosci koszty upomnienia. Jezeli w tej

kwocie miesci si¢ rowniez kwota kosztow egzekucji, wtedy w pierwszej kolejnosci pokrywa sie



koszty egzekucji, a nastgpnie koszty upomnienia. Pozostata kwot¢ dzieli si¢ na pokrycie
nalezno$ci gtéwnej i naleznych odsetek za zwloke, wedlug zasad okreslonych w art.55 § 2
Ordynacji podatkowe;j.

8. Opflaty pocztowe, prowizje bankowe lub optaty komornicze potragcone z sum

pobranych na rzecz gminy z tytulu podatkéw, obciazaja wydatki biezace urzedu.

§7.

1. Wptaty dokonywane za posrednictwem banku poddawane sg kontroli przez stanowisko ds.
ksiegowosci podatkowej. Pracownik dokonuje sprawdzenia czy saldo kofncowe podane w
wyciggu jest wiasciwe ustalone. Na okoliczno$§¢ dokonania tych czynno$ci pracownik
zamieszcza na wyciagu klauzule ,,sprawdzono” i podpisuje ja wlasnorgcznie.

2. Dowody dofaczone do wyciagu bankowego winny zawiera¢ dekretacj¢ wiasciwych kont
syntetycznych utworzonych dla budzetu gminy.

3. Dekretacji dowodow wptat i wyptat zatagczonych do rachunku biezacego gminy dokonuje
pracownik ksiggowosci, potwierdzajac te czynnosci swoim podpisem.

4. Jezeli bank ujal w wyciagu dowod wptaty innego rachunku bankowego lub w przypadku
niemozno$ci zaliczenia dokonanej wplaty na wlasciwg nalezno$¢ ksieguje si¢ wptlate jako
wpltywy do wyjasnienia i wyjasnia tytut wplaty, poprzez zwrot niewlasciwie dokonanej wptaty

lub przeksiggowanie na wlasciwe konto.

NADPLATY.
§ 8.

1. Nadptata podatkowa to kwota uiszczona nienaleznie lub wyzsza od naleznej, gdy
powodem jej zaptaty bylo przekonanie podatnika, ze wplacajac ja realizuje cigzace na nim
zobowigzanie do zaptacenia podatku i dokonana zostala bezposrednio na rzecz organu
podatkowego, jak rowniez na rzecz ptatnika lub inkasenta.

2. Sposob powstawania nadplat oraz zasady rozliczen i zwrotéw uregulowane zostaty w
rozdziale 9 ustawy - Ordynacja podatkowa.

3. Za przeprowadzenie odpowiedniego postepowania wyjasniajacego odpowiedzialny jest
ksiegowy podatkowy. W ramach czynnosci sprawdzajacych ksiggowy wzywa podatnika do
wyjasnienia nadptaconego podatku, informujac o mozliwosci ,,doprecyzowania” opisu wplaty
w formie pisemnej. Przeksiggowania nadptaty mozna dokona¢ w uzgodnieniu z podatnikiem w
formie elektronicznej lub telefonicznej, na okoliczno$¢, ktorej ksiegowy sporzadza notatke

stuzbowa.



4. Nadptaty podlegaja z urzgdu zaliczeniu na poczet zalegto$ci podatkowych wraz z
odsetkami za zwtoke, odsetek za zwloke okreslonych w decyzji oraz biezacych zobowigzan
podatkowych, a w razie ich braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba, ze podatnik ztozy
wniosek o zaliczenie nadptaty w catos$ci lub czesci na poczet przysztych zobowigzan.

5. Nadptaty, ktorych wysokos$¢ nie przekracza kosztéw upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci podatkowych wraz z
odsetkami za zwtoke, odsetek za zwloke okreslonych w decyzji oraz biezacych zobowigzan
podatkowych, a w razie ich braku - na poczet przysztych zobowigzan, chyba ze podatnik wystgpi
o ich zwrot.

6. Jezeli podatnik zlozy wniosek o zaliczenie nadplaty w catosci lub czesci na poczet
przysztych zobowigzan podatkowych, wowczas nadplata zostaje zaliczona na niewymagalng
jeszcze naleznos$¢ okreslong we wniosku. Po dokonaniu przypisu z tytutu tej naleznosci kwote
nadptaty zalicza si¢ na poczet tej naleznosci.

7. Zaliczenia nadptaty na poczet zaleglych oraz biezacych zobowigzan podatkowych
dokonuje si¢ na podstawie wydanego postanowienia o zaliczeniu nadplaty, na ktére podatnikowi
przystuguje prawo wniesienia zazalenia.

8. Zaliczenie nadptaty na okreslong nalezno$¢ dokonuje si¢ na wniosek podatnika, a w
razie braku wskazania obowigzuje reguta najwczesniejszego terminu platnosci do najdalszego
biezacego zobowigzania.

9. Zwrotow nadptat powstatych zar6wno w roku biezacym, jak i w latach ubieglych
dokonuje si¢ z podzialki klasyfikacji budzetowej dochodéw, na ktore zalicza si¢ biezace wplywy
tego samego rodzaju.

10. W przypadku zwrotu nadptaty przekazem pocztowym wypelnia si¢ polecenie
przekazu z rachunku bankowego urzedu na rachunek miejscowego urzgdu pocztowego i dotacza
wypetniony przekaz pocztowy na wskazany przez podatnika adres.

11. Nadptata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o koszty jej zwrotu.
Nadptata, ktorej wysokos¢ nie przekracza kosztow upomnienia w postgpowaniu egzekucyjnym,

podlega zwrotowi wylacznie w kasie urzedu.

UMOWY PRZENOSZACE WEASNOSC
§9.
1. Wygasnigcie zobowigzania podatkowego na podstawie umowy lub innego dokumentu
przenoszacego wlasno$¢ rzeczy lub praw majatkowych moze nastapi¢ wylacznie na wniosek

podatnika.



2. Wygasniecie zobowigzania podatkowego w powyzszy sposob nastepuje pod
warunkiem, ze termin ptatnosci tego zobowigzania bezskutecznie uptynat.

3. Wniosek podatnika powinien wskazywaé¢ wysokos¢ zalegtos$ci podatkowej 1 odsetek za
zwloke, tytul podatku, opis praw lub rzeczy objetych wnioskowanym ich przeniesieniem oraz
ich ewentualng wyceng. Koszty wyceny rzeczy lub praw majatkowych obcigzaja podatnika.

4. Po zawarciu umowy miedzy Prezydentem Miasta a podatnikiem, organ podatkowy
wydaje po dniu przeniesienia wlasnosci decyzje stwierdzajacg wygasnigcie zobowigzania. Dzien

zawarcia umowy jest momentem wygasni¢cia zobowigzania.

UMORZENIE PODATKU | ODSETEK.

§ 10.

1. Na wniosek podatnika mogg by¢ stosowane ulgi lub umorzenia w sptacie zobowigzan
podatkowych.

2. Postgpowanie dowodowo — wyjasniajace celem wydania stosownej decyzji przez
Prezydenta Miasta w sprawie zastosowania ulgi lub umorzenia prowadzg pracownicy wymiaru
podatkow przy wspotudziale pracownikow ksiegowosci podatkowej zgodnie z okres§lonym
zakresem czynnosci.

3. Postgpowanie w sprawie o odroczenie terminu platnosci zobowigzania podatkowego,
rozlozenia na raty lub umorzenia odsetek prowadza pracownicy wymiaru podatkow.

4. Na podstawie wydanej decyzji w sprawie odroczenia terminu ptatnosci, roztozenia na raty
lub umorzenia odsetek ksiegowy dokonuje stosownych zapisOw na koncie podatnika.

5. Organ podatkowy moze z urzedu ( bez koniecznosci sktadania wniosku przez podatnika)
udziela¢ ulg w zaptacie zobowigzan podatkowych, o ktorych mowa w art.67a § 1 pkt. 3 poprzez
umorzenie w cato$ci lub czgéci zaleglosci podatkowej i odsetek za zwloke w przypadku
wystgpieniu przestanek z art.67d — Ordynacji podatkowe;j.

6. Podjecie decyzji przez organ podatkowy o umorzeniu zalegtosci podatkowej wymaga

przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego przez pracownikow.

KONTA KSIEGOWE RACHUNKOWOSCI PODATKOWEL.
§11.
1.Ewidencja podatkow jest integralng czescig ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont dla urzedu jako jednostki budzetowe;.
2. Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ wedtlug zasad okreslonych w ustawie z

dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, p0z.1223 z p6zn. zm.).



§12.
1. Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych

dla organdw podatkowych stosuje si¢ ksigge gtownag urzgdu obejmujaca konta:
0 011 Srodki trwate
0 101 Kasa
O 130/3 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
O 140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne $rodki pieni¢zne
O 221/1 Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych
QO 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
QO 226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
O 240/3 Pozostale rozrachunki
O 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Q 750/1 Przychody i koszty finansowe

O 840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Konto 011 — Srodki trwale stuzy do ewidencji zwickszenia wartosci $rodkéw trwatych z tytutu
zaplaty podatku dokonanej w formie niepieni¢zne;j.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ zaptate podatku dokonang przez przeniesienie wlasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji ze strong
Ma konta 221/1 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym zwigkszenie wartosci sSrodkow trwatych z tytutu

zaptaty podatku.

Konto 101 — Kasa stuzy do ewidencji gotéwki, ktora podatnicy reguluja swoje zobowigzania w
kasie urzedu.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ wptyw gotowki z tytutu podatkéw 1 optat w korespondencji ze
strong Ma konta 221/1 — Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma ksieguje si¢:

-rozchdd gotowki tj. przekazanie srodkéw pienigznych na rachunek bankowy w korespondencji
ze strong Wn konta 130/3 — Rachunek biezacy jednostek budzetowych.

- zwroty nadptat oraz ich oprocentowanie z kasy podatnikom w korespondencji ze strong Wn

konta 221/1 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
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Konto 101 zamyka si¢ saldem zerowym gdyz wszystkie zebrane dochody sg przekazywane na

rachunek bankowy.

Konto 130/3 —Rachunek biezacy jednostki budzetowej stuzy do ewidencji gromadzonych
przez urzad wpltywow budzetowych i zwrotdéw z tytutu podatkow i optat.
Na stronie Wn konta ksieguje si¢:
- wplywy z tytulu podatkéw 1 optat wptacone na rachunek bankowy w korespondencji ze
strong Ma konta 221/1,
- wplywy mylnych wptat na rachunek bankowy w korespondencji ze strong Ma konta
240/3.
Na stronie Ma konta ksigguje sie:
- zwroty nadptat i ich oprocentowanie za posrednictwem banku w korespondencji ze strong
Whn konta 221/1,
- zwroty podatnikom za posrednictwem banku wplat bedacych kwotami nienaleznymi w
korespondenc;ji ze strong Wn konta 221/1.
Konto 130/3 zamyka si¢ saldem zerowym, gdyz wszystkie zgromadzone srodki pieni¢zne

przekazywane sg do budzetu.

Konto 140 — Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne stuzy do
ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow wartosciowych
nabytych w celu odsprzedazy /optata skarbowa/.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ zwiekszenia stanu 1 wartosci krotkoterminowych papierow
warto$ciowych w korespondencji ze strong Ma konta 101 — Kasa.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ zmniejszenia ich stanu w korespondencji ze strong

Whn konta 101.

Konto 221/1 Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozrachunkow:
-z podatnikiem z tytulu naleznych i wptaconych przez nich podatkéw i optat,
- 7 osobami trzecimi, z tytulu odpowiedzialnosci solidarnej z podatnikiem z tytutu
podatkow 1 opfat.
-z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich optat,
-z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,
-z bankami z tytutu nie przekazanych wptat,

- wplywoéw do wyjasnienia.
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Na stronie Wn konta ksieguje si¢:

przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 750/1- Przychody i koszty
finansowe,

naliczone odsetki za zwlok¢ i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej w
korespondencji ze strong Ma konta 750/1,

zwroty nadptat w korespondencji ze strong Ma konta 130/3 — Rachunek bankowy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunek bankowy podatnika, albo konta 101 — Kasa, jesli zwrot
nastepuje bezposrednio z kasy urzedu,

wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty w korespondencji ze strong Ma konta
130/3, jesli zwrot nastepuje na rachunek podatnika, albo konta 101, jesli nastepuje

bezposrednio z kasy urzedu.

Na stronie Ma konta ksigguje sig:

odpisy naleznosci w korespondencji ze strong Wn konta 750/1 Przychody i koszty
finansowe,

wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty w korespondencji ze strong
Whn konta 130/3 —Rachunek bankowy urzedu,

wptaty dokonane do kasy urzedu w korespondencji ze strong Wn konta 101- Kasa,
zaplate dokonang przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, art.66 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej w
korespondencji ze strong Wn konta 011- Srodki trwate,

zaptate dokonang przez potragcenie, art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej w korespondencji
ze strong Wn konta 221.

Do konta 221/1 prowadzi si¢ konta pomocnicze dla podmiotdw z podzialem na dtuznikow,

wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konta zamyka si¢ dwoma saldami. Saldo Wn oznacza przypisane, a nie zrealizowane podatki 1

oplaty. Saldo Ma oznacza wptacone, a nie przypisane podatki 1 oplaty- to jest nadpflaty.

Konto 222- Rozliczenie dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji rozli8czenia

zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ksieguje si¢ dochody z tytulu podatkow 1 optat lokalnych ktore zostaty przelane

do budzetu w korespondencji z kontem 130/3.
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Konto 226 —Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe stuzy do ewidencji nalezno$ci
zahipotekowanych.

Po stronie Wn ksigguje si¢ naleznosci zahipotekowane w korespondencji ze strong 221/1.

Na stronie Ma ksieguje si¢ ustanie hipoteki w korespondencji ze strong Wn konta 840- Rezerwy
I rozliczenia migdzyokresowe przychodow, oraz zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej
wplaty w korespondencji ze strong Wn konta 130/3.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zahipotekowanych,

oraz warto$¢ innych dlugoterminowych naleznosci.

Konto 240/3 — Pozostale rozrachunki stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoS$ci
1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kotach 201- 234.

Po stronie Wn ksigguje si¢ niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych w
korespondencji ze strong Ma konta 130/3 .

Po stronie Ma ksigguje si¢ bledne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych ze strong Wn
konta 130/3.

Konto 240/3 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen. Saldo Ma

0znacza stan zobowigzan.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych
warto$¢ nalezno$ci watpliwych 1 naleznosci z tytutu odsetek przypisanych, ale nie wptaconych
do dnia bilansowego.

Po stronie Wn ksigguje si¢ zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci z tytulu odsetek
przypisanych, a nie wptaconych w korespondencji ze strong Ma konta 221/1.

Po stronie Ma ksigguje si¢ warto$¢ przypisanych ale nie zaptaconych do dnia bilansowego
odsetek od naleznosci w korespondencji ze strong Wn konta 750/1.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych

naleznosci oraz warto$¢ odsetek naleznych, a jeszcze nie wptaconych.

Konto 750/1 — Przychody i koszty finansowe stuzy do ewidencji przychodéw budzetowych z
tytutu podatkow 1 optat.
Po stronie Wn ksieguje sig:
- odpisy z tytutu podatkow i optat w korespondencji ze strong Ma konta 221/1,
- nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadplaty w korespondencji
ze strong Ma konta 221/1.

Po stronie Ma ksieguje sig:
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- przypisy z tytutu podatkéw i optat w korespondencji ze strong Wn konta 221/1,
- naliczone odsetki za zwlokg i1 inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej na podstawie

dowodu wptaty w korespondencji ze strong Wn konta 221/1.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw stuzy do ewidencji
przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych i
rezerw na przyszte zobowigzania.

Po stronie Wn ksigguje si¢ dtugoterminowe naleznosci podatkowe w korespondencji ze strong
Ma konta 750/1.

Po stronie Ma ksigguje si¢ dlugoterminowe naleznos$ci podatkowe w korespondencji ze strong

Whn konta 750/1.

2. Konta ksiagg pomocniczych dziela si¢ na konta analityczne i konta szczegdtowe

i prowadzone sg wedlug rodzajow podatkow.

3. Konta szczegdtowe stuzace do rozrachunkow z podatnikami — z tytutu poboru podatkow,
ktore podlegaja przypisaniu na ich kartach kontowych prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika prowadzi si¢ konta dotyczace podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego, podatku lesnego, tacznego zobowigzania pienigznego oraz podatku od s$rodkow
transportowych,

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne konto w
kazdym podatku, z ktorym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stat si¢ dtuznikiem
gminy.

4. Dla podatkow 1 optat, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikdw nie prowadzi
si¢ szczegbtowych kont podatnikow, tj.: optata skarbowa, optata targowa, optata od posiadania
psa.

§13.

1. Dla kazdego podatnika , osoby trzeciej prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku,
placonym przez niego bezposrednio do kasy urzedu lub na rachunek bankowy urzedu.
Ksiggowan dokonuje si¢ na kontach pomocniczych prowadzonych do konta 221/1”

1. po stronie Wn konta ksig¢guje sig:
- przypisy naleznosci,
- naliczone odsetki za zwloke 1 inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej,
- zwroty nadplfat,

- wyplat¢ naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,

14



2. po stronie Ma konta ksigguje sig:
- odpisy naleznosci,
- odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpftaty,
- wplaty dokonane na rachunek bankowy urzedu za posrednictwem banku lub poczty,
- wplaty dokonane do kasy urzedu,
- wygasni¢cie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych art. 66 § 1 pkt. 2 Ordynacji podatkowej,
- zaplat¢ dokonang przez potracenie art. 65 § 1 Ordynacji podatkowe;.

§ 14.
Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegdétowych prowadzonych
do konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktérego sg

prowadzone.

ROZRACHUNKI Z INKASENTEM.
§ 15.
Sprawe poboru oplaty targowej i rozliczania inkasenta reguluje Zarzadzenie Prezydenta

Miasta Skarzyska-Kamiennej nr 318/2009 z dnia 29 grudnia 2009 roku.

WINDYKACJA PODATKOW I OPLAT LOKALNYCH
§ 16.

1. Prowadzenie czynnos$ci windykacyjnych podatkow i optat lokalnych prowadzone jest
przez pracownikow ksiggowos$ci podatkowe;.

2. Pracownicy ksiggowosci podatkowej obowigzani sa do systematycznej kontroli
terminowosci zaplaty zobowigzan pieni¢znych oraz jezeli naleznosci nie zostaly zaplacone w
terminie okreslonym w decyzji lub wynikajacy z przepisu prawa wysytaja do zobowigzanego
upomnienie, z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uplywie 7 dni od dnia dorgczenia
upomnienia.

3. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie zlozyl deklaracji —
pracownik ds. wymiaru prowadzi postgpowanie w celu wydania decyzji okreslajacej wysokosé
zobowigzania. Organ podatkowy jest zobowigzany wezwac podatnika do ztozenia wiasciwego
dokumentu.

2.Jezeli podatnik nie zaptacit nalezno$ci w terminie, ksiegowy podatkowy sporzadza

upomnienie nie poézniej niz 45 dni po uptywie terminu ptatnosci. Majac na uwadze racjonalnosé
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gospodarowania S$rodkami publicznymi a w szczegdlnosci ponoszenie kosztoéw przesytek
pocztowych, jezeli wysokos$¢ raty nie przekracza 50 zt upomnienie wystawia si¢ dwukrotnie w
ciggu roku podatkowego, tj. po terminie ptatnosci Il 1 IV raty.

3. Upomnieniec wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach — jeden dla zobowigzanego, drugi
pozostaje w aktach sprawy wierzyciela. Upomnienie musi by¢ podpisane przez Prezydenta
Miasta lub upowaznionego pracownika, ktory posiada imienne upowaznienie do podpisywania
upomnien

4. Upomnienie wysyla si¢ za posrednictwem Poczty Polskiej przesytka polecong listowg za
potwierdzeniem odbioru, z ewidencji upomnien, poprzedzony symbolem ,,Up”. Upomnienie
moze by¢ doreczone bezposrednio przez wierzyciela w sposob okreslony w KPA.

5.Jezeli wysoko$¢ przypisu podatku za dany rok jest nizsza niz wysoko$¢ kosztow
upomnienia w postegpowaniu egzekucyjnym, upomnienie wystawia si¢ w terminie do 15 dni po

uptywie terminu ptatnosci ostatniej raty podatku za dany rok.

§17.

1. W przypadku braku wptaty lub czesciowej zaptaty pomimo przestanego upomnienia
ksiegowy podatkowy sporzadza wniosek o wszczecie postgpowania egzekucyjnego, tzw. tytut
wykonawczy zgodnie ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu.

2. Tytul wykonawczy sporzadza si¢ na kwoty objete upomnieniem po uptywie 14 dni od
dnia dorgczenia upomnienia nie pdzniej niz w terminie 60 dni od wymagalnego terminu
platnosci.

3. Ksiggowy podatkowy sporzadza tytut wykonawczy na zobowigzania wynikajace z
decyzji ustalajacej zobowigzanie podatkowe oraz podatkéw powstajacych z mocy prawa, pod
warunkiem wczesniejszego dorgczenia upomnienia. W przypadku podatkow powstajacych z
mocy prawa, np. podatek od srodkéw transportowych, podatek od nieruchomosci dla osob
prawnych, zlozona przez podatnika deklaracja winna zawiera¢ zapis, ze stanowi podstawe do
wystawienia tytulu wykonawczego.

3. Do tytutéw wykonawczych sporzadza si¢ ewidencje¢ tytutdéw wykonawczych w dwoch
egzemplarzach i przekazuje si¢ do wlasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego za
potwierdzeniem odbioru.

4. Ksiggowy podatkowy zobowigzany jest do zawiadomienia wilasciwego miejscowo
naczelnika urzgdu skarbowego o kazdej zmianie stanu zalegto$ci objetej tytulem wykonawczym

lub catkowitej likwidacji tej zaleglo$ci.

16



5. Tytut wykonawczy sporzadza si¢ w przypadku zaleglosci przekraczajacej wysokos¢

kosztow egzekucyjnych w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 18.
W przypadku braku wptaty podatnika, od ptatnikow, inkasenta, nastgpcoOw prawnych
oraz 0soOb trzecich i nieskutecznej egzekucji administracyjnej ksiggowy podatkowy wystepuje do
wlasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem o ustanowienie zastawu

skarbowego lub z wnioskiem o wpis hipoteki przymusowej do wtasciwego sadu rejonowego.

§ 19.

1. Wygasnigcie zobowigzania podatkowego w catosci lub w cze$ci nastepuje z uptywem
5 lat liczac od konca roku podatkowego, w ktérym uptynat termin platnosci podatku.

2. W celu nie dopuszczenia do przedawnienia zobowigzania ksiggowy podatkowy jest
zobowigzany do prowadzenia czynnos$ci skierowanych na wyegzekwowanie lub zabezpieczenie
wykonania zobowigzania podatkowego.

3. Data dorgczenia podatnikowi zawiadomienia o zastosowanie $rodka egzekucyjnego
przez organ egzekucyjny jest data przerwania biegu terminu przedawnienia.

4. Podatek zabezpieczony hipoteka lub zastawem skarbowym nie ulega przedawnieniu,
jednak po uptywie terminu przedawnienia podatek moze by¢ egzekwowany tylko z przedmiotu
hipoteki lub zastawu skarbowego.

5. Ksiegowy podatkowy dokonuje na biezaco oceny naleznosci podatkowej pod katem
przedawnienia zgodnie z art. 70 ustawy Ordynacja Podatkowa i stwierdzenia jej
wygasniegcia. W celu rozliczenia konta podatnika ksiggowy dokonuje weryfikacji salda
podatnika z deklaracjami, dowodami wptat, decyzjami, postanowieniami, podj¢tymi
czynno$ciami egzekucyjnymi majacymi wptyw na przerwanie biegu przedawnienia

6. Podstawg odpisu jest Nota ksiegowa, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia wraz z zalaczonym opisem przebiegu postepowania windykacyjnego oraz
uzasadnieniem podstawy dokonania odpisu z konta podatkowego podatnika zawartym w
»Informacji o przedawnieniu zaleglosci podatkowych”, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr
2 do niniejszego Zarzadzenia.

7. Polecenie odpisu podpisane jest przez Prezydenta Miasta.

8. Kierownik jednostki zarzadzajac odpisanie zaleglos$ci ustala winnych spowodowania

przedawnienia i podejmuje decyzje, co do ich ukarania.
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WYDAWANIE ZASWIADCZEN.

§ 20.

1. Na podstawie ewidencji ksiggowej pracownik komorki rachunkowosci podatkowe;j
ustala dane potrzebne do wydawania zaswiadczen o nie zaleganiu w podatkach lub
stwierdzajacych stan zalegto$ci podatkowych.

2. Wydawanie zaswiadczen o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan
zalegltosci podatkowych nastepuje na wniosek podatnika i zgodnie z treScig zadania zgtoszonego
we wniosku.

3. Szczegdtowe regulacje dotyczace wydawania zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach
lub stwierdzajacych stan zaleglo$ci podatkowych zawieraja przepisy ustawy — Ordynacja
podatkowa oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw z 22 sierpnia 2005. w sprawie zaswiadczen

wydawanych przez organy podatkowe (Dz. U. nr 165, poz. 1374 z p6zn. zm.)

SPORZADZANIE SPRAWOZDAN.
§ 21.
1. Komorka ksiegowosci podatkowej przygotowuje sprawozdania budzetowe w zakresie
dochodéw gminy z tytulu podatkdéw 1 optat na podstawie danych pochodzacych z ewidencji
ksieggowej po dokonaniu uzgodnien zapisow w ksiggach pomocniczych z zapisami w ewidencji

syntetycznej prowadzonej na stanowisku ds. ksiggowos$ci budzetowe;.

POSTANOWIENIA KONCOWE.
§ 22.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 23.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 Skarzysko-Kam. dnia...........

Informacja o przedawnieniu zalegloSci podatkowych
Dotyczy dtuznika .

rodzaj podatku...nieruchomos$¢
Nr ewidencyjny ....o.oovvviiiiiiiiiiiiiiii e, Podatnik/Ptatnik............................

I. Informacja pracownika wymiaru :

1. Decyzja/Deklaracja za okres ...................... nakwote ...,
2. zdnia..................... ztozonej/doreczone] w dniu ..........oceeiiiiiiiiiiiii,
TR D1 ¥ .

podpis pracownika wymiaru

Il. Informacja pracownika ksiegowosci :
1. Kwota zaleglo$ci wynosi Z CZego :

2. upomnienie Wystawiono W dNiU........oouuiiuiiiiiiitt i eei i eaeeaeans
dorgczono w dniu..................

3 tytul wykonawczy Nr....................... Zdnia......ooo
skierowano do egzekucji ( wskazac Ktory organ).............ccoevvereniieninininnennn,

4. zwrot tytutu wykonawczego W dniU..........ooooiii i

podpis pracownika ksiggowosci

Il Ustalenia dodatkowe :
1. Wobec zobowigzanego w okresie wystapienia zaleglo$ci stosowano ulgi w sptacie
zaleglosci :
@) TOAZA) ULZL « vt e
b) data wydania deCyzji...........cooiiriiiiiiiii e



C) termin ptatnosci odroczonego podatku lub ostatniej raty podatku przypadat w

ANTU L
Postepowanie restrukturyzacyjne wszczeto dnia ..........ovveiiiiiiiiiiiiiiiii e,
Decyzje o zakonczeniu restrukturyzacji wydano dnia ...
Skarge do Sagdu Administracyjnego wniesiono dnia ................. a orzeczenie Sadu
Administracyjnego ze stwierdzenie jego prawomocnosci doreczono organowi
podatkowemu w dniu........................ .
Ogloszenie upadtoSCi .....ooviieiii
6. Inne uwagi 1 UStAleNIA ......iieiiit e e

H~own

o

Zebrane informacje i dokonane ustalenia wskazujq ze :
1. termin przedawnienia uptynglt wdniu ...............

Sporzadzit Sprawdzit

Decyzja :
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Zakacznik Nr 2

Urzad Miasta Skarzysko-Kamienna

Wydzial Finansowy

Nota ksiggowa Nr

WN
750

MA
221

Odpisanie przedawnionych
zobowigzan

W zalaczeniu Informacja o
przedawnieniu zalegtosci
podatkowych dotyczaca
dluznika.....................

Wystawit :

Sprawdzit :

Zatwierdzit :

Data i podpis :

Ksiggowano dnia :
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