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Zalacznik nr 6 do zarzadzenia nr 159/2010 z dnia 07.07.2010 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro
w Urzedzie Miasta Skarzysko - Kamienna

§1
Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym jednostki i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.
Warto$¢ kazdorazowego zamodwienia oblicza si¢ zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz art. 33 -
34 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czg¢$ci lub zanizanie jego wartosci
w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2
Procedura udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro wymaga sporzadzenia notatki
stuzbowej, ktorej wzor stanowi zat. nr 7 do niniejszego zarzadzenia
Wyjatek stanowia zamowienia, ktérych przedmiotem sa uslugi o charakterze
niepriorytetowym, okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 2 a ustawy
Prawo zamowien publicznych, a takze zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 5.000,00 zi. naczelnicy wydziatbw merytorycznych nie sa zobowigzani do
prowadzenia dokumentacji, o ktorej mowa w pkt. 1. W takim przypadku podstawa
udokumentowania zamowienia bedzie faktura (rachunek) opisana przez osobe
upowazniong.

§3
(Wydzial, referat czy osoba) przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wylonienie wykonawcy zamowienia, spetniajacego mozliwie w najszerszy stopniu
wymagania opisane w notatce, w szczegoOlnosci analizuje ceny, jakie oferuja
wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia lub inne jednolite kryteria oceny
ofert adekwatne do przedmiotu zamowienia.
Wymagania ustala si¢ biorgc pod uwagg, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac
w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow, optymalnego doboru metod i $rodkéw shuzacych
osiggnieciu zalozonych celow oraz w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje
zadan w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.
Zapytania do wykonawcow 1 sktadane przez nich oferty moga by¢ kierowane
w r6znych formach np. pisemnie, faksem lub mailem, telefonicznie, publiczne
zaproszenie do sktadania ofert zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego,
poprzez dokonanie rozeznania osobi$cie przez osobeg prowadzaca postgpowanie.
W przypadku kierowania zapytan i sktadania ofert pisemnie, faksem lub mailem,
zalgcza si¢ je do protokotu zamowienia
Zapytania nalezy kierowa¢ do co najmniej dwdoch wykonawcow, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamowienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow

§4
Zamowien udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte
Za oferte najkorzystniejszag uwaza si¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w wniosku o udzielenie
zamowienia.
W przypadku zamowien na roboty budowlane zawiera si¢ umowe¢ w formie pisemne;.



§5
Dokumentacj¢ postepowan prowadzi i przechowuje pracownik prowadzacy postepowanie dla
danej komorki organizacyjnej (wydziatu).

§ 6
Przy udzielaniu zamowienia nalezy stosowa¢ zasady obiegu i1 kontroli dokumentéw
finansowo - ksiegowych obowigzujacych w Urzedzie Miasta Skarzysko -Kamienna.






