
Z A R Z Ą D Z E N I E     N r 44/2010 

PREZYDENTA  MIASTA  SKARŻYSKA – KA MIENNEJ 

z dnia 01 marca 2010r. 

 

w sprawie : zmiany Zarządzenia Prezydenta Miasta Nr 262/2005 z dnia  

          01.12.2005 r w sprawie ustalenia procedur wstępnej kontroli  

                   oraz zasad wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań  

                   finansowych i dokonywania wydatków w Urzędzie Miasta  

         Skarżysko - Kamienna 

 

 
 Na podstawie art. 31, 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie 

gminnym / Dz .U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z późn. zm./ art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240 / art. 10 ust.2 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r o rachunkowości / Dz. U. z 2002 r Nr 76 poz. 694 z późn. zm./ 

 z a r z ą d z a m  co następuje : 

 

 

§1. Dokonuje się zmiany w załączniku Nr 1 do Zarządzenia Nr 148/05 Prezydenta Miasta z 

dnia 19.07.2006r.  do słów „Procedury wstępnej kontroli” dopisuje się słowa „Procedury 

wstępnej kontroli zarządczej”  

 

§ 2. W  załączniku Nr 2 w cz. III w § 3 pkt. 1 słowa „system KONTAKT” zastępuje się 

słowami „system Korporacyjny Rachunku Internetowego zwanego usługami „ Systemu IR”. 

 

1.W § 4 pkt. 4.4 skreśla się słowa „(wg właściwości) z załączonymi do nich  

   dokumentami” 

2. W § 5 pkt. 1.2 wykreśla się podpunkt „b, c, d”. 

3. W § 7 pkt. 4.3  skreśla się słowa „Wydział Nieruchomości i Mienia Komunalnego”  

    i  na to miejsce wpisuje się słowa „ Wydział Gospodarki Nieruchomościami”. 

 4. W § 10 pkt. 3 ppkt. a, b, d, e, f, g dopisuje się  słowa wpisuje się słowa „Naczelnik 

               Wydziału Zdrowia i Polityki Społecznej”.  

 

§ 3. W załączniku Nr 2 w cz. IV skreśla się zapis „Załącznik Nr 9 do Zarządzenia Nr 126/05 

Prezydenta Miasta z dnia 01 lipca 2005r” i na to miejsce wpisuje się słowa „Załącznik Nr 8 

do Zarządzenia Nr 210/2008 Prezydenta Miasta z dnia 12 sierpnia 2008r.” 

 

§ 4. W załączniku Nr 2 w cz. V skreśla się zapis „w Załączniku Nr 4 do Zarządzenia Nr 

1265/05 Prezydenta Miasta z dnia 01 lipca 2005r.” i na to miejsce wpisuje się słowa 

„Załącznik Nr 5 do Zarządzenia Nr 210 /2008 Prezydenta Miasta z dnia 12 sierpnia 2008r.” 

  

1. W §1 pkt. 4 ppkt. b skreśla się zapis „ przez Spółkę ZBK Administrator – Wydział 

Spraw Obywatelskich i Lokalnych” i na to miejsce wpisuje się słowa  „jednostkę 

budżetową ZZK – Wydział Gospodarki Nieruchomościami”. 



2. W § 1 pkt 4 ppkt d skreśla się zapis „Wydział Nieruchomości i Mienia 

Komunalnego” i na to miejsce wpisuje się słowa  „ Wydział Gospodarki 

Nieruchomościami”. 

3. W § 2 pkt. 7 skreśla się zapis „ załącznik Nr 4 do Zarządzenia Nr 126/05 

Prezydenta Miasta z dnia 01.07.2005r” i na to miejsce wpisuje się słowa „ 

Załącznik Nr 5 do Zarządzenia Nr 210/08 Prezydenta Miasta z dnia 12.08.2008r.” 

 

§ 5. W załączniku Nr 2 w cz. VI w §2 skreśla się zapis „ Wydział Promocji i Rozwoju Miasta 

lub Wydziału Oświaty i Zdrowia” i na to miejsce wpisuje się słowa „ Wydział Projektów i 

Inwestycji Miejskich lub Wydziału Oświaty Kultury i Sportu”. 

 

§6. W załączniku Nr 2 w cz. XI skreśla się zapis „Kontrola finansowa” i na to miejsce 

wpisuje się słowa „Kontrola zarządcza” 

1. W § 6 pkt. 1 wykreśla się  się  „ppkt b, c, d” 

2. W § 17 pkt1 skreśla się słowo „celowych” oraz ppkt. „b, d” 

 

§ 7. Anuluję treść Załącznika Nr 1  do „ Zarządzenia” i na to miejsce wprowadza się nową 

treść zgodną z Załącznikiem do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 8. Anuluję treść Załącznika Nr 2 do Zarządzenia i na to miejsce wprowadza się nową treść 

zgodną z Załącznikiem do niniejszego Zarządzenia. 

 

§9. Pozostałe zapisy Zarządzenia pozostają bez zmian. 

 

§ 10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem pojęcia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 1 

do Instrukcji obiegu  i kontroli  

dowodów księgowych, zasad ich  

sporządzania i ewidencji oraz 

procedur kontroli zarządczej  

 

 

WYKAZ AKTÓW PRAWNYCH 

 

 
1. Ustawa z dnia 29 września 1994 r o rachunkowości - tekst jedn. Dz. U. z 2009 r Nr 152, 

poz. 1223, ze zmianami. 

 

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych  - tekst jedn. Dz. U. z 2009 r Nr 

157, poz. 1240. 

 

3. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r o samorządzie gminnym  - tekst jedn. Dz. U. z 2001 r Nr 

142, poz.. 1591, ze zmianami.  

 

4. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa -  tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. 

Nr 8,  poz. 60, ze zmianami. 

 

5. Ustawa   z   dnia  13  listopada  2003 r  o  dochodach  jednostek samorządu terytorialnego 

-  Dz. U. z 2008 r Nr 88, poz. 539, ze zmianami 

 

6. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towarów i usług – Dz. U. z 2004 r Nr 54, 

poz.535 ze zmianami. 

 

7. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r o podatku dochodowym od osób fizycznych – tekst jedn. 

Dz. U. z 2000 r Nr 14, poz. 176, ze zmianami. 

 

8. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r o podatku dochodowym od osób prawnych – tekst jedn. 

Dz. U. z 2000 r Nr 54, poz. 654, ze zmianami. 

 

9. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r o podatkach i opłatach lokalnych – tekst jedn. Dz. U.  z 

2006 r Nr 121, poz. 844, ze zmianami. 

 

10. Ustawa z dnia 13 października 1998 r o systemie ubezpieczeń społecznych – Dz. U.  z  

2009 r Nr 205, poz. 1585, ze zmianami. 

 

11. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r o gospodarce nieruchomościami – tekst jedn. Dz. U.  z   

2004 r Nr 261, poz. 2603 ze zmianami. 

 

12. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r o ochronie osób i mienia – Dz. U. z 2005 r Nr 145, poz. 

1221, ze zmianami. 

 

13. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r Prawo bankowe – tekst jedn. Dz. U. z 2002 r Nr 72,   

poz. 665, ze zmianami. 

 

14. Ustawa z dnia 7 września 1991 r o systemie oświaty – tekst jedn. Dz. U. z 2004 r Nr 256, 

poz. 2572, ze zmianami. 



15. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r o działalności pożytku publicznego i wolontariacie – 

Dz. U. z 2003 r Nr 96,   poz. 873, ze zmianami. 

 

16. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamówień publicznych -  Dz. U. z 2007 r Nr 223, 

poz. 1655, ze zmianami. 

 

17. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 czerwca 2006 r w sprawie gospodarki 

finansowej jednostek budżetowych, zakładów budżetowych, gospodarstw pomocniczych 

jednostek budżetowych oraz trybu postępowania przy przekształceniu w inną formę 

organizacyjno-prawną - Dz. U. z 2006r. Nr 116, poz. 783, ze zmianami. 

 

18. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych 

zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetu jednostek 

samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych – Dz. 

U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020, ze zmianami 

 

19. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 03 lutego 2010r w sprawie sprawozdawczości 

budżetowej – Dz. U. z 2010 r., Nr 20, poz. 103. 

 

20. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 21 czerwca 2006r w sprawie Zasad 

rachunkowości i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatków i opłat dla organów 

podatkowych jednostek samorządu terytorialnego – Dz. U. z 2006r., Nr 112, poz. 761.                                                                     

 

21. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1998 r w sprawie szczegółowych 

zasad i trybu postępowania w sprawach rozliczania składek, wypłaconych zasiłków  z 

ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego, zasiłków rodzinnych, pielęgnacyjnych   i 

wychowawczych oraz kolejności zaliczania wpłat składek na poszczególne fundusze – 

Dz. U. z 1998 r Nr 165, poz. 1197, ze zmianami. 

 

22. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 5 listopada 2009 r w sprawie wzoru bankowego 

dokumentu płatniczego należności z tytułu składek, do których poboru zobowiązany jest 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych – Dz. U. z 2009 r Nr 202, poz. 1561 

 

23. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 23 października 2009 r w 

sprawie określenia wzorów zgłoszeń do ubezpieczeń społecznych                               

ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportów miesięcznych i innych raportów 

miesięcznych korygujących, zgłoszeń płatnika, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji 

korygujących oraz innych dokumentów – Dz. U. z 2009  r Nr 186, poz. 1444,  

 

24. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki społecznej z dnia 19 grudnia 2002 r                         

w sprawie wysokości oraz warunków ustalenia należności przysługujących pracownikowi 

zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu 

podróży służbowej na obszarze kraju – Dz. U. z 2002 r Nr 236, poz. 1990, ze zmianami. 

 

25. Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki socjalnej z dnia 19 grudnia 2002 r   w sprawie 

wysokości oraz warunków ustalenia należności przysługujących pracownikowi 

zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu 

podróży służbowej poza granicami kraju – Dz. U. z 2002 r Nr 236, poz. 1991, ze 

zmianami. 

 



26. Rozporządzenie Ministra Transportu z dnia 23 października 2007 r zmieniające 

rozporządzenie w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu 

kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i 

motorowerów nie będących własnością pracodawcy – Dz. U. z 2007 r Nr 201, poz. 1462,  

 

27. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 października 

1998 r w sprawie szczegółowych zasad i wymagań, jakim powinna odpowiadać ochrona 

wartości pieniężnych przechowywanych i transportowanych przez przedsiębiorców i inne 

jednostki organizacyjne – Dz. U. z 1998 r Nr 129, poz. 858, ze zmianami. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 2 

do Zarządzenia Nr 44/10 

Prezydenta Miasta 

z dnia 01.03.2010r. 

 

Załącznik do umowy / zlecenia, zamówienia innych dowodów powodujących zaangażowanie 

środków budżetowych/ 

 

1.Kontrola wstępna wydziału merytorycznego 

  

   1.1. Zobowiązanie dotyczy zadania własnego gminy ujętego w planie finansowym  

         na rok 20……… 

a) nazwa zadania ……………………………………………………………….. 

b) klasyfikacja budżetowa……………………………………………………….. 

c) planowana kwota wg klasyfikacji…………………………………………….. 

w tym na zadanie …………………………………………………………….. 

d) kwota wynikająca z umowy…………………………………………………… 

e) finansowanie zadania w roku 20……………………………………………… 

f) harmonogram płatności wg załącznika………………………………………… 

1.2. Zobowiązanie dotyczy zadania własnego gminy nieujętego w planie finansowym  

           na rok 20……………….lecz konieczność jego zaciągnięcia spowodowana jest: 

a) zmianą stanu prawnego / podać podstawę prawną/……………………………… 

b) stanem faktycznym, którego nie można było przewidzieć………………………. 

…………………………………………………………………………………… 

c) klasyfikacja budżetowa…………………………………………………………… 

d) kwota zadania…………………………………………………………………….. 

e) źródło pokrycia…………………………………………………………………… 

1.3. Zamówienie będzie realizowane w trybie ………………………………………. 

 

 Podpis Naczelnika     Podpis pracownika 

      Wydział merytorycznego       komórki zamówień publicznych 

 

 

 

 

2. Kontrola wstępna Wydziału Finansowego 

 

2.1. Stan zaangażowania środków: 

      a) kwota w planie finansowym …………………………………………………… 

      b) dotychczasowe zaangażowanie środków……………………………………….. 

 

 Podpis pracownika      Podpis Naczelnika 

       Wydziału Finansowego            Wydziału Finansowego 

 

 

 

 

 

 

 


