ZARZADZENIE Nr44/2010
PREZYDENTA MIASTA SKARZYSKA — KA MIENNEJ

z dnia 01 marca 2010r.

w sprawie : zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Nr 262/2005 z dnia
01.12.2005 r w sprawie ustalenia procedur wstepnej kontroli
oraz zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkow w Urzedzie Miasta
Skarzysko - Kamienna

Na podstawie art. 31, 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym / Dz .U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm./ art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240 / art. 10 ust.2 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci / Dz. U. z 2002 r Nr 76 poz. 694 z p6zn. zm./
zarzgdzam conastgpuje :

§1. Dokonuje si¢ zmiany w zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 148/05 Prezydenta Miasta z
dnia 19.07.2006r. do stow ,,Procedury wstgpnej kontroli” dopisuje si¢ stowa ,,Procedury
wstepnej kontroli zarzadczej”

§ 2. W zalagczniku Nr 2 w cz. IIl w § 3 pkt. 1 stowa ,,system KONTAKT” zastgpuje sie
stowami ,,system Korporacyjny Rachunku Internetowego zwanego ustugami ,, Systemu IR”.

1.W § 4 pkt. 4.4 skresla si¢ stowa ,,(wg whasciwosci) z zatagczonymi do nich
dokumentami”

2. W § 5 pkt. 1.2 wykresla si¢ podpunkt ,,b, c, d”.

3. W § 7 pkt. 4.3 skresla si¢ stowa ,,Wydziat Nieruchomosci i Mienia Komunalnego’
1 na to miejsce wpisuje si¢ stowa ,, Wydzial Gospodarki Nieruchomo$ciami”.

4. W § 10 pkt. 3 ppkt. a, b, d, e, f, g dopisuje si¢ slowa wpisuje si¢ stowa ,,Naczelnik
Wydzialu Zdrowia 1 Polityki Spoleczne;j”.
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§ 3. W zalaczniku Nr 2 w cz. IV skresla si¢ zapis ,,Zalacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 126/05
Prezydenta Miasta z dnia 01 lipca 20051 1 na to miejsce wpisuje si¢ stowa ,,Zatacznik Nr 8
do Zarzadzenia Nr 210/2008 Prezydenta Miasta z dnia 12 sierpnia 2008r.”

§ 4. W zalgczniku Nr 2 w cz. V skre$la si¢ zapis ,,w Zalaczniku Nr 4 do Zarzadzenia Nr
1265/05 Prezydenta Miasta z dnia 01 lipca 2005r.” 1 na to miejsce wpisuje si¢ stowa
»Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 210 /2008 Prezydenta Miasta z dnia 12 sierpnia 2008r.”

1. W §1 pkt. 4 ppkt. b skresla si¢ zapis ,, przez Spotke ZBK Administrator — Wydziat
Spraw Obywatelskich i Lokalnych” i na to miejsce wpisuje si¢ stowa ,,jednostke
budzetowa ZZK — Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami”.



2. W § 1 pkt 4 ppkt d skresla si¢ zapis ,,Wydzial Nieruchomosci i Mienia
Komunalnego” 1 na to miejsce wpisuje si¢ stowa ,, Wydziat Gospodarki
Nieruchomos$ciami”.

3. W § 2 pkt. 7 skresla si¢ zapis ,, zatagcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 126/05
Prezydenta Miasta z dnia 01.07.2005r” i na to miejsce wpisuje si¢ stowa ,,
Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 210/08 Prezydenta Miasta z dnia 12.08.2008r.”

§ 5. W zalaczniku Nr 2 w cz. VI w §2 skresla si¢ zapis ,, Wydziat Promocji i Rozwoju Miasta
lub Wydzialu O$wiaty i Zdrowia” i na to miejsce wpisuje si¢ stowa ,, Wydziat Projektow i
Inwestycji Miejskich lub Wydzialu Oswiaty Kultury 1 Sportu”.
§6. W zalgczniku Nr 2 w cz. XI skresla si¢ zapis ,,Kontrola finansowa” i na to miejsce
wpisuje si¢ stowa ,,Kontrola zarzadcza”

1. W § 6 pkt. 1 wykresla si¢ si¢ ,,ppktb, c, d”

2. W § 17 pktl skresla si¢ stowo ,,celowych” oraz ppkt. ,,b, d”

§ 7. Anuluje tres¢ Zatacznika Nr 1 do ,, Zarzadzenia” i na to miejsce wprowadza si¢ nowa
tre$¢ zgodng z Zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Anuluje tres¢ Zatacznika Nr 2 do Zarzadzenia i na to miejsce wprowadza si¢ nowg tres¢
zgodng z Zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§9. Pozostale zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pojecia.



Zakacznik Nr 1

do Instrukcji obiegu i kontroli
dowodow ksiegowych, zasad ich
sporzadzania i ewidencji oraz
procedur kontroli zarzadczej

WYKAZ AKTOW PRAWNYCH

10.

11.

12.

13.

14.

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r o rachunkowosci - tekst jedn. Dz. U. z 2009 r Nr 152,
poz. 1223, ze zmianami.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych - tekst jedn. Dz. U. z 2009 r Nr
157, poz. 1240.

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym - tekst jedn. Dz. U. z 2001 r Nr
142, poz.. 1591, ze zmianami.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa - tekst jednolity Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60, ze zmianami.

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
- Dz. U. z 2008 r Nr 88, poz. 539, ze zmianami

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towarow i ustug — Dz. U. z 2004 r Nr 54,
p0z.535 ze zmianami.

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych — tekst jedn.
Dz. U. z 2000 r Nr 14, poz. 176, ze zmianami.

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r o podatku dochodowym od o0sob prawnych — tekst jedn.
Dz. U. z 2000 r Nr 54, poz. 654, ze zmianami.

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r o podatkach i optatach lokalnych — tekst jedn. Dz. U. z
2006 r Nr 121, poz. 844, ze zmianami.

Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r o systemie ubezpieczen spotecznych — Dz. U. z
2009 r Nr 205, poz. 1585, ze zmianami.

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r o gospodarce nieruchomosciami — tekst jedn. Dz. U. z
2004 r Nr 261, poz. 2603 ze zmianami.

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r o ochronie 0s6b i mienia — Dz. U. z 2005 r Nr 145, poz.
1221, ze zmianami.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r Prawo bankowe — tekst jedn. Dz. U. z 2002 r Nr 72,
poz. 665, ze zmianami.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r o systemie o$wiaty — tekst jedn. Dz. U. z 2004 r Nr 256,
poz. 2572, ze zmianami.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r o dziatalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie —
Dz. U.z 2003 r Nr 96, poz. 873, ze zmianami.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamoéwien publicznych - Dz. U. z 2007 r Nr 223,
poz. 1655, ze zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006 r w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych
jednostek budzetowych oraz trybu postgpowania przy przeksztalceniu w inng forme
organizacyjno-prawng - Dz. U. z 2006r. Nr 116, poz. 783, ze zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlowych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek

samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych — Dz.
U. z 2006 r. Nr 142, poz. 1020, ze zmianami

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 03 lutego 2010r w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej — Dz. U. z 2010 r., Nr 20, poz. 103.

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r w sprawie Zasad
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organdéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego — Dz. U. z 2006r., Nr 112, poz. 761.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1998 r w sprawie szczegdlowych
zasad 1 trybu postepowania w sprawach rozliczania sktadek, wyptaconych zasitkow z
ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego, zasitkow rodzinnych, pielegnacyjnych i
wychowawczych oraz kolejnosci zaliczania wptat sktadek na poszczegdlne fundusze —
Dz. U. 71998 r Nr 165, poz. 1197, ze zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 listopada 2009 r w sprawie wzoru bankowego

dokumentu platniczego naleznosci z tytutu sktadek, do ktorych poboru zobowigzany jest
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych — Dz. U. z 2009 r Nr 202, poz. 1561

Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 23 pazdziernika 2009 r w
sprawie okreslenia WZOrow zgloszen do ubezpieczen spotecznych
ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportow miesigcznych i innych raportow
miesi¢cznych korygujacych, zgloszen ptatnika, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji
korygujacych oraz innych dokumentéw — Dz. U. z 2009 r Nr 186, poz. 1444,

Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r
w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalenia naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej na obszarze kraju — Dz. U. z 2002 r Nr 236, poz. 1990, ze zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki socjalnej z dnia 19 grudnia 2002 r w sprawie
wysokosci oraz warunkdéw ustalenia nalezno$ci przyslugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej poza granicami kraju — Dz. U. z 2002 r Nr 236, poz. 1991, ze
Zmianami.



26. Rozporzadzenie Ministra Transportu z dnia 23 pazdziernika 2007 r zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy — Dz. U. z 2007 r Nr 201, poz. 1462,

27. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 14 pazdziernika
1998 r w sprawie szczegdlowych zasad 1 wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pieni¢znych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne
jednostki organizacyjne — Dz. U. z 1998 r Nr 129, poz. 858, ze zmianami.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 44/10
Prezydenta Miasta

z dnia 01.03.2010r.

Zatacznik do umowy / zlecenia, zamowienia innych dowodow powodujacych zaangazowanie
srodkow budzetowych/

1.Kontrola wstepna wydzialu merytorycznego

1.1. Zobowigzanie dotyczy zadania wlasnego gminy uj¢tego w planie finansowym

1.2.

a)
b)

c)

d)

€)
13.

klasyfikacja budzetowa. ..........oooiiiiiiii i,
planowana kwota wg klasyfikacji..............ooooiiiiiiiiiiiii

W tymM NA ZAdANIE .. ..neeei e
kwota Wynikajaca Z UmMOWY . .......uiiriintitiit ettt eie e enaans
finansowanie zadania w roku 20............coiiii
harmonogram ptatnosci wg zalgcznika..................oooiiiii
Zobowigzanie dotyczy zadania wlasnego gminy nieujetego w planie finansowym

narok 20................... lecz konieczno$¢ jego zaciagnigcia spowodowana jest:

zmiang stanu prawnego / podac¢ podstawe prawna/............ccoeeviiiiiiiiiiiiani.n.
stanem faktycznym, ktérego nie mozna bylo przewidzie€............................
klasyfikacja budzZetowa..........oovviiiiiiiiii e
KWota Zadania. ... .....oooiuiiii e
ZEOAI0 POKIYCIA. .ot e
ZamoOwienie bedzie realizowane w trybie ...

Podpis Naczelnika Podpis pracownika

Wydzial merytorycznego komorki zamowien publicznych

2. Kontrola wstepna Wydzialu Finansowego

2.1.

a)
b)

Stan zaangazowania Srodkow:
kwota W planie finansowym ............c.oiiiiiiiiiiiii i
dotychczasowe zaangazowanie STOAKOW...........coiviiiiiiiiiiii e,

Podpis pracownika Podpis Naczelnika

Wydzialu Finansowego Wydziatu Finansowego



