ZARZĄDZENIE NR 251/2008
Prezydenta  Miasta Skarżyska-Kamiennej

z dnia 30 września 2008r.
w sprawie: 
uzupełnienia Zarządzenia Prezydenta Miasta nr 262/2005 z dnia 01
 grudnia 2005r. w sprawie ustalenia procedur wstępnej kontroli oraz zasad wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych
i dokonywania wydatków w Urzędzie Miasta Skarżysko-Kamienna.

Na podstawie  art.31,33 ust.1 ustawy   z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym
( Dz. U. z 2001 r. Nr 142  poz. 1591,  z późn.zm.) , art. 47 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104) zarządzam , co następuje:
§  1. 1
Wprowadzam następujące procedury kontroli finansowej w zakresie przekazywania  
pomiędzy wydziałami i jednostkami budżetowymi Urzędu Miasta dokumentów niezbędnych celem opodatkowania zobowiązanych podatkami i opłatami lokalnymi oraz usprawnienia poboru i windykacji należności cywilnoprawnych :

      2. 
Zobowiązuję Naczelnika Wydziału Gospodarki Komunalnej i Dróg (GK) do 
przekazywania do Wydziału Finansowego (FN) kserokopii „Formularza zgłoszeniowego do Rejestru Psów z terenu miasta Skarżysko-Kamienna” -  niezwłocznie po sporządzeniu   nie później jednak niż do końca danego miesiąca;
     3. 
Zobowiązuję Naczelnika Wydziału Gospodarki Nieruchomościami (GN) do 
przekazywania do Wydziału Finansowego (FN) kserokopii umów i aneksów do umów, decyzji ostatecznych, kserokopii aktów notarialnych sprzedaży lokali mieszkalnych i użytkowych dotyczących gminnych nieruchomości gruntowych będących w zasobach Gminy Skarżysko-Kamienna - niezwłocznie po podpisaniu przez strony, po uprawomocnieniu decyzji  nie później jednak niż do końca danego miesiąca;
   4.    Zobowiązuję  Naczelnika  Wydziału Gospodarki Nieruchomościami (GN) do 

przekazywania do Wydziału Finansowego (FN) kserokopii aktów notarialnych dotyczących nabycia – zbycia  prawa użytkowania wieczystego (lokale mieszkalne, lokale użytkowe,   nieruchomości gruntowe zabudowane budynkami mieszkalnymi, garażami i innymi składnikami -  niezwłocznie po złożeniu przez stronę postępowania  niepóźnej jednak niż do końca danego miesiąca;
    5. 
 Zobowiązuję Skarbnika Miasta pełniącego funkcję Naczelnika Wydziału Finansowego (FN) do przekazywania do Wydziału Gospodarki Nieruchomościami (GN) kserokopii aktów notarialnych (postanowień sądu) dotyczących  sprzedaży przez Spółdzielnię Mieszkaniową  lokali mieszkalnych, użytkowych oraz innych składników majątkowych - niezwłocznie po uzyskaniu stosownych informacji w tym zakresie od Spółdzielni Mieszkaniowej oraz podatników  niepóźnej jednak niż do końca danego miesiąca.
    6. 
Zobowiązuję Dyrektora Zarządu Zasobów Komunalnych z siedzibą w Skarżysku-
Kamiennej ul. B. Prusa 3 a do przekazywania do Wydziału Finansowego Urzędu Miasta  Skarżysko-Kamienna kserokopii umów i aneksów do umów najmu, dzierżawy, użyczenia  nieruchomości zawieranych w imieniu i na rzecz Gminy Skarżysko-Kamienna - niezwłocznie po podpisaniu przez strony, niepóźnej jednak niż do końca danego   miesiąca.
§ 2. 
Odpowiedzialnym za wykonanie Zarządzenia czynię Skarbnika Miasta Skarżysko-


Kamienna , Naczelnika Wydziału Gospodarki Komunalnej i Dróg, Naczelnika 
Wydziału Gospodarki Nieruchomościami, Dyrektora Zarządu Zasobów Komunalnych, każdego w zakresie jego właściwości.
§ 3. 
Zarządzenie wchodzi z dniem podjęcia.
Prezydent Miasta


Roman  Wojcieszek 
