Załącznik nr 3

do Zarządzenia Nr  ....../2007

z dnia 11 czerwca 2007 r. 

Zasady podpisywania poszczególnych dokumentów związanych z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

§ 1

Zarządzenie  Prezydenta Miasta w sprawie  powołania Komisji Przetargowej:

1) parafują:

a) osoba zatrudniona na stanowisku d/s zamówień publicznych

b) radca prawny;

2) zatwierdza Prezydent Miasta Skarżysko – Kamienna lub  osoba upoważniona

§ 2

Zarządzenie w sprawie zmiany składu Komisji Przetargowej:

1) parafują

a) Przewodniczący Komisji Przetargowej lub osoba zatrudniona na stanowisku d/s zamówień publicznych ,

b) radca prawny;

2)
zatwierdza Prezydent Miasta Skarżysko – Kamienna lub osoba upoważniona.

§ 3

Ogłoszenie lub zaproszenie właściwe dla danego trybu:

1) parafują

a) Przewodniczący Komisji Przetargowej,

b) Osoba zatrudniona na stanowisku d/s zamówień publicznych ,

2) podpisuje Prezydent Miasta Skarżysko – Kamienna lub  osoba upoważniona.

§ 4

Propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamówienia z wolnej ręki, przy wartości zamówienia równej lub przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 Pzp :

1) parafują

a) Przewodniczący Komisji Przetargowej,

b) Osoba zatrudniona na stanowisku d/s zamówień publicznych ,

2)   podpisuje Prezydent Miasta Skarżysko – Kamienna lub podczas jego nieobecności    

       osoba upoważniona.

§ 5

SIWZ:

1) parafują

a) członkowie Komisji Przetargowej,

2) podpisuje  Prezydent Miasta lub osoba przez niego upoważniona.

§ 6

Pisma dotyczące czynności, o których mowa w § 3 pkt 3 lit. e-i, l-n oraz p-s, Załącznika nr 2           do niniejszego Zarządzenia 

1) parafują

a) przewodniczący Komisji Przetargowej,

2) podpisuje  Prezydent Miasta lub osoba upoważniona.

§ 7

Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) parafuje przewodniczący  Komisji Przetargowej,

2) podpisuje / zatwierdza / Prezydent Miasta lub osoba upoważniona.

§ 8

Unieważnienie postępowania:

1) parafuje   przewodniczący Komisji Przetargowej,

2) podpisuje/ zatwierdza / Prezydent Miasta lub osoba upoważniona.

§ 9

Protokół postępowania:

1) parafuje sekretarz Komisji Przetargowej,

2) podpisuje Prezydent Miasta lub osoba upoważniona.

§ 10

Pisma dotyczące innych czynności Komisji Przetargowej:

1) parafuje przewodniczący Komisji Przetargowej,

2) podpisuje Prezydent Miasta lub osoba upoważniona.

§ 11

Pisma dotyczące przeprowadzenia postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu

1) parafuje przewodniczący  Komisji Przetargowej,

2) podpisuje Prezydent Miasta lub osoba upoważniona.

§ 12

Wniosek do Wydziału Księgowości Budżetowej  o zwrot wadium:

1) a)   parafuje:

                 -   Przewodniczący Komisji Przetargowej,

                 -   osoba zatrudniona na stanowisku d/s zamówień publicznych,

b) podpisuje  Naczelnik Wydziału Organizacyjnego.

§ 13

Wniosek do Wydziału Księgowości Budżetowej w sprawie zabezpieczenia należytego wykonania umowy podpisuje Naczelnik wydziału merytorycznego.

§ 14

Umowy w sprawach zamówień publicznych:

1) parafują:

a) Naczelnik Wydziału merytorycznego 

b) Radca Prawny;

2) kontrasygnuje Skarbnik;

3) podpisuje Prezydent Miasta Skarżysko - Kamienna lub Zastępca Prezydenta Miasta Skarżysko – Kamienna.

§ 15

Ogłoszenie o udzieleniu zamówienia po zawarciu umowy przekazuje osoba zatrudniona na stanowisku d/s zamówień publicznych, zgodnie z art. 95 ust. 1 i 2 Pzp

§ 16

Dokumenty potwierdzające należyte wykonanie zamówienia:

1) parafują

a) Naczelnik  wydziału merytorycznego

b) Resortowy Zastępca Prezydenta Miasta Skarżysko - Kamienna

2) podpisuje Prezydent Miasta lub osoba upoważniona.

